	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
ĐƠN VỊ:……………………….………………

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc





BIÊN BẢN HỌP KHOA
Về việc kéo dài thời gian làm việc đối với …………………………………………………


- Thời gian: vào lúc … giờ … ngày …. tháng …. năm 20……
- Địa điểm: 

- Thành phần tham dự: 

+ Trưởng khoa: 

+ Thư ký: 


I. Nội dung:
II. Kết luận:
Cuộc họp kết thúc vào lúc … giờ … ngày …. tháng …. năm 20……
	Thư ký

(Kí và ghi rõ họ tên)
	
	Thủ trưởng đơn vị
(Kí và ghi rõ họ tên)



