CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN ĐỀ NGHỊ CẤP BẢN SAO VĂN BẢN CÓ CHỨNG THỰC
Kính gửi: Phòng Hành chính - Trường Đại học Sư phạm, Đại học Đà Nẵng
Tôi tên là: ........................................................................................................................
Ngày, tháng, năm sinh: ...................................................................................................
Số CCCD/CMND/Hộ chiếu: ............................. Cấp ngày: ............. Nơi cấp: ..............
Đơn vị công tác: ..............................................................................................................
Địa chỉ liên hệ: ................................................................................................................
Số điện thoại: ............................................ Email: ..........................................................
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Phòng Hành chính xem xét cấp bản sao văn bản có chứng thực, cụ thể như sau:
1. Tên văn bản gốc: ..................................................................................................
2. Số, ký hiệu văn bản: .............................................................................................
3. Ngày ban hành: ....................................................................................................
4. Cơ quan/đơn vị ban hành: Trường Đại học Sư phạm - Đại học Đà Nẵng
5. Số lượng bản gốc: ................................................................................................
6. Số lượng bản sao đề nghị cấp: .............. (bản)
Mục đích sử dụng bản sao:
......................................................................................................................................................................................................................................................................................Tôi cam kết những thông tin kê khai trên là đúng sự thật và sử dụng bản sao văn bản có chứng thực đúng mục đích, đúng quy định của pháp luật.
Kính đề nghị Phòng Hành chính xem xét, giải quyết. Tôi xin chân thành cảm ơn!
..........., ngày ...... tháng ...... năm ........
   NGƯỜI ĐỀ NGHỊ
  (Ký, ghi rõ họ và tên)

XÁC NHẬN CỦA PHÒNG HÀNH CHÍNH
☐ Hồ sơ hợp lệ
☐ Hồ sơ chưa hợp lệ (lý do): ...........................................................................................
Số lượng bản sao đã cấp: .................................................................................................
Ngày trả kết quả: .............................................................................................................
Cán bộ tiếp nhận
(Ký, ghi rõ họ tên)
