TỜ TRÌNH ĐỀ XUẤT TIẾP ĐOÀN KHÁCH QUỐC TẾ

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
KHOA ….

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

              Đà Nẵng, ngày     tháng        năm     



TỜ TRÌNH
Về việc tiếp đoàn ..............
––––––––––––––––––––––
	Kính gửi: 
				- Ban Giám hiệu Trường Đại học Sư phạm;
				- Phòng Khoa học - Công nghệ thông tin - Hợp tác quốc tế.
	
1. Giới thiệu sơ bộ về Trường đối tác/cá nhân:
2. Mục đích:
3. Thời gian:
4. Thành phần
5. Nội dung làm việc dự kiến:
6. Đề nghị:
	
	Kính đề nghị Nhà trường hỗ trợ các thủ tục tiếp đoàn theo kế hoạch.
	
	TRƯỞNG KHOA
(ký tên)


	

MẪU BÁO CÁO TIẾP ĐOÀN KHÁCH QUỐC TẾ

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
KHOA…

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



BÁO CÁO VIỆC THỰC HIỆN TIẾP ĐOÀN ……..


1. Thời gian, địa điểm
2. Thành phần
3. Nội dung làm việc
4. Kết quả
 Khoa kính báo cáo thông tin trên đến Trường để nằm thông tin.

	

	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …
TRƯỞNG KHOA
(ký tên)






















