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1. MUC PiCH

Chuin hoa cong tdc m& nganh dao tao cac trinh d§ ctia gido duc dai hoc tai
Trudong Dai hoc Su pham - Dai hoc Pa Ning.
2. CO SO PHAP LY

- Thong tu s6 02/20221/TT-BGDPT ngay 18/01/2022 cua Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc ban hanh Quy dinh, diéu kién, trinh ty, thi tuc mé nganh dao tao, dinh chi hoat
dong ciia nganh dio tao trinh d dai hoc, thac si, tién sf;

- Quyét dinh 4305/QD-DHDPN ngay 08/11/2022 cta Giam dbc Dai hoc Pa Néng veé
viéc ban hanh Quy dinh trinh ty, thi tuc m& nganh va chuyén nganh dao tao céc trinh do
cau gido duc dai hoc tai Pai hoc Pa Ning;

- Quyét dinh s6 2423/QD-PHSP ngay 20/11/2024 ciia Hiéu truong Truong Pai hoc Su
pham - Pai hoc Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh vé diéu kién, trinh tyr, thii tuc mé nganh
va chuyén nganh do tao trinh d6 dai hoc, thac si, tién si caa Trudng Pai hoc Su pham - Pai hoc
Da Ning. |

- Quyét dinh s6 2556/QD-DHSP ngay 06/12/2024 cia Hi€u truéng Trudng Pai hoc Su
pham - Dai hoc Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh xay dung, thAm dinh, ban hanh; ra
soat, danh gid, cap nhat chuong trinh dao tao céc trinh do cua gido duc dai hoc tai Truong
Pai hoc Su pham - Pai hoc Pa Ning
3. PHAM VI AP DUNG

- Cong tac md nganh/chuyén nganh dao tao céc trinh d cua gido duc dai hoc tai
Trudng Dai hoc Su pham - Pai hoc Pa Ning.

- Cac Phong, Khoa, cac don vi va ca nhan cé lién quan trong qua trinh mé nganh,

chuyén nganh dao tao.

4. TU VIET TAT

DPHDH: Pai hoc Pa Na:lng

DHSP: Truong Pai hoc Su pham

KH&DT: Khoa hoc va Pao tao

CTDT: Chuong trinh dao tao

bT: Pao tao

KT&PBCLGD: Khao thi va Pam bao chat lwong gido duc
TC: T6 chirc

HC: Hanh chinh

CM: Chuyén moén

Qb: Quyét dinh
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5. PINH NGHiA

Quy trinh ding ky m& nganh dao tao: 1a cac budc t chuc trién khai cong tic mé

nganh va chuyén nganh dao tao, ddm bao chinh xdac, hi¢u qua va tiét kiém.




QUY TRINH

PANG KY MO NGANH PAO TAO

Mi s6: QT.PT-01
Lan ban hanh: 02
Ngay BH: 30/12/2024
Trang: 4/9

TRUONG PAI HOC SU PHAM - PHPN

ISO 9001 : 2015

6. NOI DUNG:

6.1. Lwu d6 (xem trang sau)

TT So dd Tai lu;;n/Bneu Trach nhiém
mau
Pé xuét chii truong md nganh,
1 ’.[ o ) ] B01.QT.PT-01 | Khoa CM
Thim dinh B02.QT.DT-01 £ il
2 4 vudt B03.QT.DT-01 Hoi dong KH&DT
v i
B04.QT.DT-01 | - Hoi dong Truong
3 Phé duyét chii truong B05.QT.PT-01 |- Hoi dong PHPN
> Hoi dong xay d
x B06.QT.DT-01 | - Ho1dong xay dung
4 iy dmag CIDT B07.QT.DT-01 | CTDT
r - Khoa CM
4 B08.QT.PT-01
Thém dinh BOO-QLDT-0 | - Hgi déng thim dinh
! B10.QT.DT-01
5 CTDT CTDT
BILQT.DT-01 | 'y 43ng KHEDT
B12.QT.DT-01 '
B13.QT.DT-01
u - Hiéu truéng
Ban hanh va cong bd CTDT - Khoa CM
6 B14.QT.DT-01 - Phong BT
- Phong KT&DBCLGD
X8y dyng va thim dinh D% 4n BIS.QTPT-01 | -Khoa CM
7 mé nganh, chuyén nganh B16.QT.DT-01 - Phqng bT
B17.QT.DT-01 - Hoi dong KH&DT
v B18.QT.DT-01
Phé duyét dé an va cong bd B19.QT.DT-01 i EHEEDT
8 QP mo nganh, chuyén nganh B20.QT.DT-01 |~ Pl(i)‘ e
B21.QT.PT-01 | = o8
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6.2. M6 ti luu dd

Buéc 1. Khoa chuyén mén xdy dung bio cio dé xuiat chii trwong mé nganh,
chuyén nganh dao tao

- Khoa CM khao sat nhu cau xa hoi va xem xét cac diéu kién md nganh/chuyén
nganh dio tao theo Quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 Thong tw 02/2022/TT-BGDPT; xiy
dung Béo cio dé xut chi trrong m& nganh/chuyén nganh;

- Khoa giri bao co dé xuat vé Truong (thong qua Phong PT).

Budc 2. Thim dinh dé xuit chi trwong mé nganh dao tao

- Phong DT kiém tra, gop y cho bao cdo dé xuat chi truong mé nganh dao tao cia
Khoa CM (néu co);

- Khoa CM chinh stra va np lai bao cao dé xuét (néu cd);

- Hoi dong KH&DT t6 chirc hop tham dinh bao cao dé xuit chu truong. Noi dung
hop dugc ghi thanh bién ban, trong d6 c6 két luan ciia Hoi dong theo cac yéu ciu sau: (a)
thong qua dé xuit chu truong, khong can chinh stra, bd sung hodc (b) thong qua dé xuét
nhung yéu cau phai chinh sira, b sung va néu noi dung cu thé can phai chinh sira bd
sung hoic (c) khong thong qua dé xuat va néu 1y do khong théng qua.

- Truong hop Hoi dong KH&PT khong thong qua dé xuét chii truong, Khoa CM
thuc hién lai quy trinh & Budce 1.

Buéc 3. Phé duyét chii trwrong mé nganh dao tao

- Sau khi H¢i dong KH&DT thong qua dé xudt chu trwong, Khoa CM tién hanh
chinh sira, bo sung bao cao (néu c6) va nop vé Phong DT;

- Phong DT lam To trinh (kém theo bdo cdo dé xuat) trinh Hiéu truéng ky va
chuyén cho Thu ky Hoi dong Truong trinh Hoi dong vao cac phién hop thuong ky dé
thong qua chu truong;

- Sau khi Hoi dong Truong thong qua chu truong, Phong DT lam T¢ trinh giri Giam
déc PHDN dé Giam ddc trinh Hoi ddng DPHDN phé duyét chi truong md nganh dao tao.

Luwu Y: doi véi viec mé chuyén nganh dao tgo khong thuc hién Buoc 2 va Budc 3.

Budéc 4. Hpi dong xdy dung chwong trinh dao tao tién hanh xay dung chwong
trinh dao tao ciia nganh dy kién mé

- Sau khi Hoi dong PHDN ban hanh thong bao vé viéc thong qua chu truong ma
nganh dao tao (dbi véi viéc m& nganh) hodc sau khi hoan thanh Buwére 1 (dbi véi viec mé
chuyén nganh), Khoa CM giri D¢ xuét thanh 1ap Hoi dong xay dung CTDT vé Phong DT.
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Thanh phan Hoi dong theo quy dinh tai Piéu 6 Quyét dinh sé /QD-DHSP ngay
/11/2024 cua Hiéu truong Truong DPHSP-DHDN;

- Phong DT lam Gidy dé nghi gtri Phong TC ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xay
dung CTDT trinh Hi¢u trudng ky ban hanh.

- Hoi déng xay dung CTDT tién hanh xay dung Muc tiéu, chuan dau ra va CTPT
theo Quy trinh phat trién CTDT ctia Truong (QT.DT-02).

Buée 5: Thim dinh chwong trinh dao tao

- Sau khi hoan thanh CTPT, Khoa CM giri dé xudt thanh 1ap Hoi déng thdm dinh
CTPT vé Phong DT. Thanh phin Héi dong theo Quy dinh tai Piéu 6 Quyét dinh
2556/QD-DHSP ngay 06/12/2024 cua Hi¢u trudng Truong PHSP-DHDN.

Lwu V: doi véi cdc uy vién phan bién, khuyén khich moi cdc giang vién c6 kinh
nghiém trong dao tao cing trinh @é véi CTPT can tham dinh tir 3 nam tro lén.

- Phong DT kiém tra thanh phan Hoi dong va yéu cau diéu chinh (néu c6), sau d6
giri Gidy dé nghi thanh 1ap Hoi dong cho Phong TC dé tham muu Hiéu trudng ban hanh
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong.

- Khoa CM giri hd so thdm dinh cho Hoi dong trude thoi gian hop HP tdi thiéu 15
ngay; Hoi déng tién hanh hop thdm dinh CTDT theo quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 9
Pi¢u 8 Quyét dinh s6 2256/QP-PHSP.

- Sau khi Hoi dong thdm dinh thong qua CTDT, Khoa CM giri Muc tiéu, chuan dau
ra, Khung CTDT va Quyén CTDT vé Phong PT;

- Phong DT kiém tra, danh ma hoc phén; lap hd so giri Hoi dong KH&DT dé hop
thong qua CTDT.

Budc 6: Ban hanh va céng bé chwong trinh dao tao

- Sau khi Hoi dong KH&DPT thong qua CTDT, Phong PT soan thao trinh Hiéu
trudng hodc Pho hiéu trudng (phu trach DT) ky ban hanh Muc tiéu, chuén dau ra, Khung
CTDT va Quyén CTDT;

- Phong DT va Khoa CM cong bé Muc tiéu, chuin dau ra va Khung CTDT trén
cong thong tin dién tir cia Trudng va cia Khoa;

- Phong KT&PBCLDT cong bd cong khai Ban dic ta CTPT.

Buéc 7: Xdy dung Dé 4n ding ky mé nganh, chuyén nganh dao tao; thim dinh Dé

an
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- Sau khi cong bd CTPT, Khoa CM tién hanh xdy dung Pé an dang ky mé
nganh/chuyén nganh dao tao theo quy dinh tai Piéu 9 Quyét dinh sé 2423/QD-DHSP
ngay 20/11/2024.

-Khoa CM giri Bé an mé nganh/chuyén nganh vé Phong PT dé kiém tra, gop ¥
diéu chinh, bd sung (néu co);

- Phong BT lap ho so giri Hoi dong KH&DT dé thdm dinh Dé an m& nganh/ chuyén
nganh dao tao.

Buéc 8: Phé duyét dé an mé nganh, chuyén nganh dao tao

- Sau khi Hoi dong KH&DT thong qua Pé 4n mé nganh/chuyén nganh dao tao;
Phong PT cong bd Dé an trén cong thong tin dién tir cua Truong;

- Phong DT lam T¢ trinh giri Giam déc PHDN xem xét ra quyét dinh mé nganh dao
tao (déi voi Dé 4n mo nganh); hodc Phong DT soan thao trinh Hi€u trudng hodc Phé
Hiéu truéng (phy trach DT) ky ban hanh Quyét dinh cho phép mé chuyén nganh dao tao.

- Péi v6i nhém nganh dao tao giao vién, Phong DT lam T¢ trinh giri PHDN, Bo
GDDT xem xét ra quyét dinh mé nganh dao tao.

- Cong bd Quyét dinh mé nganh/chuyén nganh dao tao trén cong thong tin dién tir
cua Truong.

VAZAS /4
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TT TEN HO SO NOILUU TRU | THOI
GIAN
1 | Bao cao dé xuat chu truong mo nganh Ph‘(‘)ng bT S it
Hoi dong Truong
2 | To trinh phé duyét chu truong mé nganh/chuyén Phong DT 5 nditi
nganh dao tao Phong HC
3 | Nghi Quyét cuia Hoi dong Truong thong qua chu Phong BT 5 ndm
truong m¢ nganh Hoi dong Truong
4 | Thong bao cia Hoi dong PHDN thong qua chi Phong BT
truong m& nganh Phong HC
5 | Quyén CTDT va Pé 4n mé nganh/chuyén nganh Phong DT 10 nam
6 | Quyét dinh ban hanh CTPT Phong DT Vinh
Phong HC vién
7 | Bién ban hop Hoi dong tham dinh CTDT Phong DT 5 nam
8 | Bién ban hop Hoi dong KH&DT thong qua Dé Phong DT 5 nam
an md nganh/chuyén nganh dao tao
9 | Té trinh dé nghi xem xét, ra quyét dinh mo Phong BT 5 ndm
nganh dao tao Phong HC
10 | Quyét dinh cho phép mo& nganh/chuyén nganh Phong BT Vinh
Phong HC vién

dao tao
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8. PHU LUC
STT Ky hiéu Tén biéu miu

1 BO1.QT.DT-01 | Béo c4o dé xuat chii trrong mé nganh

2 B02.QT.DT-01 | Phiéu tham dinh dé xuét chu truong m& nganh

Bién ban hop Hoi dong KH&DT thong qua dé xuat chu
truong md nganh

Nghi quyét ctia Hoi dong Truong thong qua chu truong
mo nganh

3 B03.QT.DT-01

4 B04.QT.DT-01

5 B05.QT.DT-01 | T¢ trinh xin phé duyét chu truong mé nganh
6 B06.QT.DT-01 | Quyén CTDT

7 B07.QT.DT-01 | bé xuat Hi dong tham dinh CTDT

8

9

B08.QT.DT-01 | Gidy dé nghi thanh 1ap Hoi ddng thAm dinh CTDT
B09.QT.DT-01 | Phiéu tham dinh CTDT

10 B10.QT.DT-01 | Bién ban hop thAm dinh CTDT

11 B11.QT.DT-01 | Ban nhén xét phan bién CTDT

12 B12.QT.DT-01 | Ban giai trinh, chinh sira, bd sung CTDT

13 BI3.QT.DT-01 | Bién ban hop Hoi dong KH&PT thong qua CTDT
14 | BI14.QT.DT-01 | Quyét dinh Ban hanh CTDT

15 B15.QT.BT-01 | Vin ban xac nhan diéu kién thuc té ctia co sé dao tao
16 B16.QT.DT-01 | Ly lich khoa hoc cua giang vién

17 B17.QT.DPT-01 | Quyén dé an mé nganh/chuyén nganh dao tao

Bién ban hop Hoi dong KH&DT théng qua dé 4n mé
nganh/chuyén nganh dao tao

L B19.QT.DT-01 | T® trinh xem xét, ra quyét dinh mo nganh dao tao

20 B20.QT.DT-01 | Ban giai trinh, chinh stra, b sung dé an mé nganh

21 B21.QT.PT-01 | Quyét dinh cho phép m& chuyén nganh dao tao

B4o céo vé viéc chuan bj cac diéu kién thuc hién CTDT

18 B18.QT.DT-01

22 B22.QT.DBT-01

moi mo




