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1.MVC :DiCH

Chuan hoa cong tac rna nganh dao tao cac trinh d9 cua giao due dai hoc tai
Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Da N~ng.

2. CO Sa plIAP LY
- Thong tu s6 02/202211TT-BGDDT ngay 18/0112022 cua B9 Giao due va Dao tao

vS viec ban hanh Quy dinh, diSu kien, trinh tu, thu tuc rna nganh dao tao, dinh chi hoat
dong cua nganh dao tao trinh d9 dai h9C, thac si, ti~n si;

- Quyet dinh 4305/QD-DHDN ngay 0811112022 cua Giam d6c Dai hoc Da N~ng vS
viec ban hanh Quy dinh trinh tu, thu tuc rna nganh va chuyen nganh dao tao cac trinh d9
cau giao due dai hoc tai Dai hoc Da N~ng;

- Quy~t dinh sa 2423/QB-DHSP ngay 20/11/2024 cua Hi~u tru6ng TruOng D~i h9C Su
ph(}ill - Dl!i hQcDa N~ng v6 vi~c ban hanh Quy dinh v6 di6u ki~n, trinh tl,r, thu t\}crna ngrum
va chuyen nganh dao t(}otrinh d9 dl!ihQC,thl!c sI, ti€n sI cua TruOngDl!ih9CSu phl!ill'- Dl!i h9c
DaN~g.

- Quy€t diM sa 2556IQD-DHSP ngay 06/12/2024 cua Hi~u tru6ng TruOng D(}ihQc Su
phl!rn - D(}ihQc Da N~ng v6 vi~c ban hanh Quy dinh xay d\l'ng, th~m dinh, ban hanh; ra
smit, danh ghi, c~p nh~t chuang trinh dao t(}Ocac trinh d9 cua giao d\lc dl!i hQc tl!i Truong
Dl!i hQc Su ph(}m - D(}ihQcDa N~ng

3. PHAM VI Ap DUNG. .'

- Cong tac rna nganh/chuyen nganh dao tl!O cac trinh d9 cua giao d\lc d(}ihQc tl!i
Truang D(}ihQc Su phl!m - D(}ih9CDa N~ng.

- Cac Phong, Khoa, cac don vi va ca nhan co lien quan trong qua trinh rna nganh,
chuyen nganh dao t~o.

4. TUVIETTAT
DHDH:
DHSP:
KH&DT:
CTDT:
DT:
KT&DBCLGD:
TC:
HC:
CM:
QD:

D(}ihQcDa N~ng
TruOng D(}ih9C Su ph(}m
Khoa hQCva Dao t(}O
Chuong trinh dao tl!o
Dao tl!O
KhilO thi va Dam bao ch~t IUQ11ggiao d\lc
T6 chuc
Hanh chinh
Chuyenrnon
Quy~t dinh
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DANG KY MO NGANH DAo TAO.

5. DINH NGHiA

Quy trinh dang ky rna nganh dao tao: la cac buoc t6 chirc trien khai cong tac rna
nganh va chuyen nganh dao tao, dam bao chinh xac, hieu qua va tiet kiem.
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6. NQIDUNG:

6.1. Luu d& (xem trang saul

TT
xmau

Tai li~u/Bi~u Trach nhi~m

DS xu~t chu tnrong rna nganh,
chuyen nganh1

3 Phe duyet chu tnrong

4
Xay dung CTDT

6
Ban hanh va cong b6 CTDT

7
fly dung va tharn dinh D~ an
rna nganh, chuyen nganh

8
PM duyet d~ an va cong b6
QD rna nganh, chuyen nganh

BOl.QT.DT-Ol Khoa CM

B02.QT.DT-01
B03.QT.DT-Ol

B04.QT .DT-01
BOS.QT.DT-01

B06.QT.DT -01
B07.QT.DT-Ol

HQi d6ng KH&DT

- HQi d6ng Truong
- HQi d6ng DHDN

- HQi d6ng xay dung
CTDT
- KhoaCM

B08.QT.DT-Ol
B09.QT.DT-Ol _HQi d6ng tham dinh
BIO.QT.DT-Ol CTDT
Bll.QT.DT-Ol _HQi d6ng KH&DT
B12.QT.DT-Ol
_~!}:_QL~!_:Q_!".. ____.__ ..__ _. . __._ ._.

- Hieu tnrong
- KhoaCM
- Phong DT
- Phong KT&DBCLGD

B14.QT.DT-Ol

B15.QT.DT-Ol
B16.QT.DT-Ol
B17.QT.DT-Ol

B18.QT.DT-Ol
B19.QT.DT-Ol
B20.QT.fJT-Ol
B21.QT.DT-Ol

- KhoaCM
- Phong DT
- Hoi d6ng KH&DT

-DHDN
-B<)GDDT
- Phong DT



QUY TRINH Ma s6: QT.DT-Ol
1--------=-------------1 LfuI ban hanh: 02

DANG KY MO NGANH DAo T~O Ngay BH: 30/12/2024
Trang: 5/9

TRUONG DAI HOC SU PHAM - DHDN ISO 9001 : 2015.. .
6.2. Mo ta hru dB

Bmrc 1. Khoa chuyen mon xiy dung bao cao d~ xu it chu truong mo' nganh,
chuyen nganh dao t~o

- Khoa Clvl khao sat nhu c~u xa hoi va xern xet cac di~u kien rna nganh/chuyen
nganh dao tao thea Quy dinh tai khoan 2 Di~ll 7 Thong to' 02/2022ITT-BGDDT; xay
dung Bao cao d~ xuat chu tnrong rna nganh/chuyen nganh;

- Khoa giri bao cao d~ xuat v~ Truong (thong qua Phong DT).

Buoc 2. Thim djnh d~ xuit chu truong mo- nganh dao t~o

- Phong DT kiem tra, gop y cho bao cao d~ xuftt chu tnrong rna nganh dao tao cua
Khoa Clvl (neu co);

- Khoa Clvl chinh sua va nop 11;1ibao cao d~ xuftt (neu co);

- Hoi d6ng KH&DT t6 chirc hop thArn dinh bao cao d~ xuftt chu truong. N(>idung
hQPduQ'c ghi thanh bien bim, trong do co k~t lu~n cua H(>id6ng thea cac yeu c~u sau: (a)
thong qua d~ xuftt chu truong, khong cfu chinh sua, b6 sung ho~c (b) thong qua d~ xuftt
nhung yeu cAu phai chinh sua, b6 sung va neu n(>i dung C\l th~ c~n phili chinh sua b6
sung ho~c (c) khong thong qua d~ xuftt va neu ly do khong thong qua.

- TruOng hQ'PH(>id6ng KH&DT khong thong qua d~ xuftt chu truong, Khoa CM
thvc hi~n 11;1iquy trinh a Bu6c 1.

BuO'e 3. Phe duy~t ehu tnrO'ng mo- nganh dao t~o

- Sau khi H(>id6ng KH&DT thong qua d~ xuftt chu truong, Khoa CM ti~n hanh
chinh sua, b6 sung bao cao (n~u co) va n(>pv~ Phong DT;

- Phong DT lam TO' trinh (kern thea bao cao d~ xuftt) trinh Hi~u tru<'mg kY va
chuy~n cho Thu ky H(>id6ng TruOng trinh H(>id6ng vao cac phi en hQp thuOng ky d~
thong qua chu truong;

- Sau khiH(>id6ng TruO'ng thong qua chu truang, Phong DT lam TO' trinh gui Giarn
d6c DHDN d~ Giarn d6c trinh H(>id6ng DHDN phe duy~t chu truang rna nganh dao t1;10.

LUll y: ilDivu; vi?c mil chuyen ngimh dito t{lokhong th(l'c hi?n ButTC 2 va ButTC 3.

BuO'e 4. HQi dAng xiy dl}'ng ehuO'ng trinh dao t~o ti~n hanh xiy dl}'ng chuO'ng
trinh dao t~o eua nganb dl}'kiin mo-

- Sau khi H(>id6ng DHDN ban hanh thong bao v~ vi~c thong qua chu truong rna
nganh dao t1;1o(d6i v6i vi~c rna nganh) ho~c sau khi hoan thanh BO'O'c1 (d6i v6i vi~c rna
chuyen nganh), Khoa eM gui D~ xuftt thanh l~p H(>id6ng xay dlJIlg CTDT v~ Phong DT.

~
\-
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DANG KY MO NGANH DAo TAO.
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Thanh phan HOi d6ng theo quy dinh tai Di~u 6 Quyit dinh s8
11112024cua Hieu tnrong Truong DHSP-DHDN;

- Phong DT lam Giay d~ nghi giri Phong TC ra quyet dinh thanh l~p HOi d6ng xay
dung CTDT trinh Hieu tnrong ky ban hanh.

IQD-DHSP ngay

- H9i d6ng xay dung CTDT tien hanh xay dung Muc tieu, chuan d~u ra va CTDT
theo Quy trinh phat trien CTDT cua Truong (QT.DT-02).

Blf(YC5: Thim djnh chuang trinh dilO tao

- Sau khi hoan thanh CTDT, Khoa CM giri d~ xufrt thanh l~p HOi d6ng tham dinh
CTDT v~ Phong DT. Thanh phan HOi d6ng theo Quy dinh tai Di~u 6 Quyit djnh
2556/QD-DHSP ngay 06/12/2024 cua Hieu tnrong Truong DHSP-DHDN.

Luu y: d6i voi cdc uy vien phan bien, khuyen khich mai cac gidng vien co kinh
nghiem trong dew tao cung trinh d(j voi CTnT can tham dinh tir 3 ndm tro len.

- Phong DT ki~m tra thanh ph~n HOi d6ng va yeu e~u di~u ehinh (n~u co), sau do
gui Gifry d~ nghi thanh l~p HOi d6ng eho Phong TC d~ tham mUll Hi~u truang ban hanh
quy~t dinh thanh l~p HOi d6ng.

- Khoa CM gui h6 sO'thfrm dinh eho H9i d6ng tru6c thai gian hQPHD t6i thi~u 15
ngay; HOi d6ng ti~n hanh h9P thfrm dinh CTDT theo quy dinh t~i di~m a, b, c kho3n 9
Di~u 8 Quyit djnh s8 2256/QD-DHSP.

- Sau khi H9i d6ng thfrm dinh thong qua CTDT, Khoa CM gui Ml,lc tieu, ehufrn d~u
ra, Khung CTDT va Quy~n CTDT v~ Phong DT;

- Phong DT ki~m tra, danh rna hge ph~n; l~p h6 sO'gui HOi d6ng KH&DT d~ h9P
thong qua CTDT.

Blf(YC6: Ban hanh va cong b8 chuO'Dg trinh dao t~o

- Sau khi H9i d6ng KH&DT thong qua CTDT, Phong DT so~n thao trinh Hi~u
truang ho~e Pho hi~u truang (phl,l tnich DT) ky ban hanh Ml,le tieu, ehufrn d~u ra, Khung
CTDT va Quy~n CTDT;

- Phong DT va Khoa CM cong b6 Ml,lc tieu, ehufrn d~u ra va Khung CTDT tren
c6ng thong tin di~n tu eua TruOng va eua Khoa;

- Phong KT&DBCLDT eong b6 eong khai Ban d~e ta CTDT.

Blf(YC7: Xay dl}'llgD~ an dang kY mrr ngilDh, chuyen nganb dao t~o; thim djnb D~

.!;t
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- Sau khi cong b6 CTDT, Khoa CM ti~n hanh xay dung D~ an dang ky rna
nganh/chuyen nganh dao tao thea quy dinh tai Diiu 9 Quy~t djnh s6 2423/QD-DHSP
ngay 20/11/2024.

- Khoa CM giri D~ an rna nganh/chuyen nganh v~ Phong DT dS kiem tra, gop y
di~u chinh, b6 sung (neu co);

- Phong DT l~ph6 sa giri Hoi d6ng KH&DT dStham dinh D~ an rna nganh/ chuyen
nganh dao tao.

Buoc 8: Phf duy~t di an mir nganh, chuyen nganh dao tao

- Sau khi Hoi d6ng KH&DT thong qua D~ an rna nganh/chuyen nganh dao tao;
Phong DT cong b6 D~ an tren cong thong tin dien tir cua Truong;

- Phong DT lam TO' trinh gui Giam d6c DHDN xem xet ra quyet dinh rna nganh dao
tao (d6i voi D~ an rna nganh); hoac Phong DT soan thao trinh Hieu tnrong hoac Pho
Hieu tnrong (phu trach DT) ky ban hanh Quyet dinh cho phep rna chuyen nganh dao t<;lO.

- D6i v6i nhom nganh dao t<;lOgiao vien, Phong DT lam TO' trinh gi'riDHDN, B<)
GDDT xem xet ra quy~t dinh rna nganh dao t<;lO.

- Cong b6 Quy~t dinh rna nganh/chuyen nganh dao t<;lOtren c6ng thong tin di~n ill
cua Truang.
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7. LUUTRU

TT TENHOSO NffiLUlJTRU THOl
GIAN

1 Bao cao de xuat chu tnrong rna nganh Phong DT
Hoi d6ng Truong

5 nam

2 TO' trinh phe duyet chu tnrong rna nganh/chuyen Phong DT
nganh dao tao Phong HC

5 nam

3 Nghi Quyet cua Hoi dong Truong thong qua chu Phong DT 5narn
tnrong rna nganh Hoi d6ng Truong

4 Thong bao cua Hoi dong DHDN thong qua chu Phong DT
tnrong rna nganh Phong HC

5 Quyen CTDT va De an rna nganh/chuyen nganh Phong DT Ifl nam
6 Quyet dinh ban hanh CTDT Phong DT Vlnh

Phong HC vien

7 Bien ban hop Hoi dong tham dinh CTDT Phong DT 5 nam

8 Bien ban h9P Hoi dong KH&DT thong qua De Phong DT 5 nam
an rna nganh/chuyen nganh dao tao

9 TO' trinh de nghi xern xet, ra quyet dinh rna Phong DT 5narn
nganh dao tao Phong HC

10 Quyet dinh eho phep rna nganh/chuyen nganh Phong DT Vlnh
dao tao Phong HC vi~n
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8. PHVLVC

STT Ky hi~u TeD bi~u miu
1 BOl.QT.DT-OI Bao cao d~ xuat chu tnrong rna nganh

2 B02.QT.DT-Ol Phieu tham dinh de xuat chu tnrong rna nganh

3 B03.QT.DT-Ol
Bien ban hop Hoi dong KH&DT thong qua de xuat chu
tnrong rna nganh

4 B04.QT.DT-Ol
Nghi quyet cua HQi dong Truong thong qua chu tnrong
mo nganh

5 B05.QT.DT-Ol To trinh xin phe duyet chu tnrong rna nganh
6 B06.QT.DT-Ol Quyen CTDT
7 B07.QT.DT-Ol De xuat H9i dong tham dinh CTDT

8 B08.QT.DT-Ol Gi~y d~ nghi thanh l~p HQi d6ng tham dinh CTUT

9 B09.QT.DT-Ol Phieu tham dinh CTDT
10 BIO.QT.DT-Ol Bien ban hop tham dinh CTUT
11 Bll.QT.DT-Ol Ban nhan xet phan bien CTUT
12 B12.QT.DT-01 Ban giai trinh, chinh sua, bo sung CTUT
13 B13.QT.DT-Ol Bien ban hop H9i dong KH&UT thong qua CTDT
14 B14.QT.DT-01 Quyet dinh Ban hanh CTDT
15 B15.QT.DT-01 Van ban xac nhan dieu kien thirc te cua co sa dao tao
16 B16.QT.DT-01 Ly lich khoa hoc cua giang vien
17 B17.QT.DT-01 Quyen de an me nganh/chuyen nganh dao tao

18 B18.QT.DT-OI
Bien ban hQPH9i dong KH&UT thong qua de an rna
nganh/chuyen nganh dao tao

19 BI9.QT.DT-01 To trinh xern xet, ra quyet dinh rna nganh dao tao
20 B20.QT.DT-OI Ban giai trinh, chinh sua, bo sung de an rna nganh
21 B21.QT.DT-01 Quyet dinh cho phep rna chuyen nganh dao t~o

22 B22.QT.DT-OI
Bao cao ve vi~c chuan bi cac dieu ki~n th\lc hi~n CTDT
rn6irna


