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1. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc ban hanh va ap dung nham dua ra quy trinh lam viéc cu thé
lién quan dén t6 chirc bao vé dé an, luan van thac si tai Trudong Pai hoe Su pham.

2. PHAM VI

Vin ban Quy trinh to chire bao v¢é dé an, ludn van thac si nay xac dinh cy thé nhi¢m vy
cua cac don vi chirc nang va ca nhan co lién quan dén t6 chirc bao vé dé an, ludn van
thac si cua Truong Dai hoc Su pham. Van ban nay ap dung trong pham vi Truong
Pai hoc Su pham - Dai hoc Da Nang.

3. CAN CU PHAP LY

- Tiéu chuan TCVN IS0 9001: 2015

- Can cir Thong tu ) 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2022 cua B¢ Giao duc
va Dao tao v€ viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh do thac si:

- Can cir Quyét dinh sb 1429/QD-DHSP ngay 06/10/2022 cua Hi¢u truong
Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Da Nang vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao trinh do
thac sf;

- Can ctr Quyét dinh s6 2182/QD-DHSP ngay 14/10/2024 cua Hi¢u truong Trudong
Dai hoc Su pham - Dai hoc Da Niing vé viéc ban hanh Quy dinh vé cach thirc trinh bay
luan van, dé 4n thac si cia Trudng Pai hoc Su pham - Dai hoc Pa Ning;

4. VIET TAT VA PINH NGHIA

e Phong DT: Phong Dao tao

e Phong HC: Phong Hanh chinh

e Phong KH-TC: Phong Ké hoach - Tai chinh

e Phong KT&DBCLGD: Phong Khao thi va dam bao chat lugng gido duc
e Khoa CM: Khoa chuyén mén

e Trung taim HL&CNTT:  Trung tam Hoc li¢u va Cong nghé thong tin

JPH
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Dién giai
Buéc 1: Thong bao Ké hoach to chirc bao vé

Phong Pao tao phat hanh thong bao Ké hoach t6 chirc Lé bao vé de an/lu@n van thac si
tp trung trude thoi diém bao vé 02 thang. Cac Khoa can cir Ké hoach dé trién khai
dén hoc vién. Mau B01.QT.PT-14.

Budc 2: Kiém tra diéu kién bio vé ciia hoc vién

- Khoa chuyén mon to chirc kiém tra cac diéu kién bao v¢ cua hoc vién: Mire dg hoan thanh
ludn van. y kién cua nguoi hudng dan khoa hoc. Két qua kiém tra dugc ghi thanh bién ban.
Mau B02.QT.PT-14.

- Phong KT&DBCLGD cung cap két qua hoc tap cua hoc vién.
- Phong KH-TC kiém tra va thong bao hoc phi con no cua hoc vién.
Buée 3: Piing ky s6 lwgng hoc vién, lich bao vé, dé xuit hoi dong chim dé 4n, ludn vin

Trén co so klem tra cac diéu kién cua hoc vién, khoa CM lap danh sach hoc vién du dicu
kién bao vé, dé xuat Hoi dong va goi vé Phong Dao tao trude thoi diém bao vé 4 tuin
Miu B08.QT.DT-14 dé thanh lap Hoi dong

Budc 4: Hoc vién ndp ho so biao vé dé dn/ luin vin

- Khoa CM thong bao dén hoc vién ké hoach t6 chirc bao vé luan van va thoi gian nop
ho so bao vé.

- Hoc vién nop ludn van vé Khoa CM dé klem tra hinh thirc. Sau khi dugc sy dong v
cia Khoa CM, hoc vién nop ho so bao vé vé Phong DT gébm: Pon dang ky bao v¢
Miu B03.QT.DT-14; Nhan xét cua GVHD Mau B06. QT DT-14; Ly lich khoa hoc
Miu B04.QT. DT-14; | quyén toan vin dé an/ ludn vin Mau B05.QT.DT-14. Thoi gian
ndp ho so bao vé vé Phong DT la trude thoi diém bao vé 4 tuan.

Buéc 5: Kiém tra hé so, phin hoi két qua kiém tra. Thanh 1ap hoi dong chim dé 4n,
luian van

- Phong DT dé xuat thanh lap Ban Té chirc va cac Ban lién quan dén L& bao vé dé an,
luan van.

- Phong TC phat hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban to chire va céc Ban lién quan dén L& bao
vé de an, luan van.
- Phong DT kiém tra cac diéu kién bao vé cua hoc vién va phan hdi vé Khoa CM

- Trén co s¢ dé xuat hoi dong cua Khoa CM, Phong DT t6 chirc k1em tra ra soat thanh phan
hoi dong theo quy dinh, soan thao va trinh Hiéu truong quyét dinh thanh lap hoi dong
cham dé an, ludn van thac si Mau B09.QT.PT-14.

Budéc 6: Chuan bj ho so, goi ho so cho thanh vién Hji dong

Can ctr dé xuat thanh vién cua ting hoi dong tir Khoa CM:
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- Phong HC in gidy moi thanh vién héi dong.

- Phong DT chuan bi hé so va goi cho thanh vién hoi dong gom: Glay moi tham gia
hoi dong Miu B07.QT.PT-14; dé an/luin vin Miu B05.QT.DT-14; quyet dinh thanh lap
hoi dong Méau B09.QT.PT-14.

- Gui ludn van cho thanh vién hoi dong Déi voi thanh vién ngoai co s¢ dao tao: Phong DT
chuyén ho so dén Phong HC dé goi. Doi voi cac thanh vién thude co so dao tao: tro i SDH
thong bao cho thanh vién dén Phong DT nhan ho so.

Budc 7: Chuan bi co so vit chit cho Lé biao vé

- Can cir lich dang ky bao vé, so lucmg hoc vién bao vé cua Khoa CM, Phong DT ra soat
va bo tri cac phong cho Lé& bao vé, giri phiéu yéu cau vé viéc chuan bi phong bao vé

dén Phong HC.
- Phong HC bé tri can bo chuﬁnbi phong bao vé theo ndi dung yéu cau. Lién hé Dién lyc
dé nam thong tin lich cat dién dé co phuong an xu li.
- Khoa CM thong bao cho hoc vién dia diém bao vé dé &n/ luan van thac si.
- Phong DT. Phong HC td chirc kiém tra cong tac chuén bi co so vat chat tai cac phong
bo tri bao vé dé an, luan van thac si trude 01 buoi.
Budéc 8: Chuin bi hd so cho hdi df‘mg chim dé 4n, ludn viin
Phong DT chuan bi hd so cho hdi dong chim dé an, luan vin. Ho so duge sip xép
theo tho tu: QP thanh lap hoi dong Miu B09:QT.BT-14: Ly lich khoa hoc
Mau B04.QT.DT-14; Ban nhan xét cua nguoi hudng dan khoa hoc Miu B06.QT.DT-14;
Bang diém hoc tap; Bién ban hop hoi dong Miu B11.QT.PT-14; Phi¢u chim diém
Miu B12.QT.PT-14,
Budce 9: Bao vé ludn viin
Pai dién Khoa CM phat biéu khai mac.
Chu tich hoi dong diéu hanh cac hoi dong lam viée theo trinh tu:

- Thu ky héi dong cong bd Quyét dinh thanh lap hoi dong, cac hd so ctia hoc vién.

- Hoc vién trinh bay tém tat dé an/luan vin.

- Phan bién doc ban nhan xét va dit cau hoi.

- Cac thanh vién nhan xét va dat cau hoi (néu cd).

- Hoc vién tra 101 cac cau hoi cua thanh vién hoi dong.

- Hoi dong hop va cham diém.

- Chu tich hoi dong két luan va bé diém cua hoc vién.

- Thu ky hoi dong hoan thanh hé so.

Buéc 10: Hoan thanh hd so sau bio vé

- Tro li sau dai hoc cua cac Khoa CM kiém tra, hoan thanh ho so va goi vé Phong DT.
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- Hoc vién dén Phong DT nhan ho so dé photo, hoan thi¢n dé an/ludn van va nop
theo quy dinh cua Trung tam Hoc liéu va CNTT. (hoc vién co thé lién hé tro li

sau dai hoc cua Khoa CM dé muwon ho so photo).
Bude 11: Luru trir hd so

Phong Dao tao luu trir toan b ho so cua hoi dong bao vé luan van thac si theo quy dinh.

HO SO LUU TRU

STT Tén hb so Noi luu Théi gian

Thong béo Ké hoach té chirc Lé bao vé . Sau tot nghiép

I dé an/ludn vian thac si FHMEDT 2 ndm

2 | Hd so bao vé luan vin thac si cua hoc vién Phong DT 30 nam

3 | Dé xuat hoi dong cham luan van thac si Phong DT Sau éét nghi¢p

nam

Quyét dinh thanh 1ap hdi dong cham luén Phong DT 30 nam

4 vén thac si

5 | Ho so cham ludn van cua hoi dong Phong DT 30 nam

R 4 \ Trung tam Hoc

L : r o

6 uan van hoan chinh liéu va CNTT 30 ndm

BIEU MAU BAN HANH

STT M3 hiéu Tén biéu miu
i BO1.OT.DT-14 ;ll"ll:znsgi bao Ké hoach to chirc Lé bao vé dé an/luan van
2 |B02.QT.DT-14 Bién ban kiém tra diéu kién bao vé dé an, ludn van
3 | B03.QT.DT-14 Don dang ky bao vé dé an/luan van thac si
4 | B04.QT.DT-14 Ly lich khoa hoc
5 | B05.QT.DPT-14 Dé an, luan vin
6 |B06.QT.DT-14 Nhan xét cua ngudi hudng dan khoa hoc
7 | B07.QT.DT-14 Gidy moi thanh vién hoi dong
§ |B08.QT.DT-14 Dé xuat hoi dong cham dé an, luan vian thac si
9 |B09.QT.DT-14 Quyét dinh thanh lap Hoi dong
10 |Bl10a.QT.DT-14 Ban nhan xét luin van thac si cua phan bién
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11 | B10a.QT.DT-14 Ban nhan xét dé 4n thac si clia phan bién
12 | Bl1LQT.PT-14 Bién ban hop hoi ddng cham dé én, ludn van thac s
13 | B12a.QT.DT-14 Phiéu chdm luén viin thac si
14 | B12b.Q1.DT-14 Phiéu chim dé 4n thac si
15 |B13.Q1.DT-14 Ban twdmg trinh bd sung, sira chira lndn van/dé 4n




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

Da Nang, ngav  thang — nam 2024

THONG BAO
K¢é hoach té chirc Lé bio vé luin vin, dé dn thac si dot thing 10 nim 2024

Can cr Thong tu s6 15/2014/TT-BGDDT ngay 15/5/2014 cia Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si:

Can cir Thong tu so 23/2021/TT-BGDDT ngay 30/8/2021 cua B Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d¢ thac si;

Can cir Quyét dinh s6 1060/QD-DHSP ngay 01/11/2016 cua Truomg Dai hoc
Su pham - Pai hoc Pa Ning vé viéc ban hanh Quy dinh dao tao trinh d¢ thac si:

Can cir Quyét dinh sé 1429/QD-DHSP ngay 06/10/2022 cia Truomg Dai hoc
Su pham - Pai hoc bBa Nﬁng ve viéc ban hanh Quy dinh dao tao trinh d¢ thac si:

Nha truong thong bao trién khai ké hoach to chirc Lé bao vé luan van, dé an
thac si dot thang 10 nam 2024. cu thé nhu sau:

1. POI TUQNG, THOI GIAN VA PIA PIEM

1. Poi twgng: hoc vién cac khoa tir K41 dén K45;

2. Thoi gian:

a) Dot 1: ngay 11-13/10/2024;

b) Dot 2: ngay 18-20/10/2024;

¢) Dot 3: ngay 25-27/10/2024.

3. Pia diém: Toa nha A5 va A6, Truong Pai hoc Su pham - Pai hoc Pa Ning.

1. KE HOACH THU'C HIEN

(Xem tai Phu luc 1 dinh kem).

I1I. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Hanh chinh:

- }n bang tén Hoi dong va giay moi (Danh sach Hoi dong do Phong Pao tao (DT)
cung cap).

- Chuan bi khan trai ban, hoa trang tri cho cac Phong bao vé theo dé xuat
cua Phong DT.

- Cur vién chire chup anh, dua tin vé Lé bao vé;
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- Chay chir bang led dién tir “Lé bao vé ludn van, dé dn tot nghiép trinh do
thace st dot thang 10 ndm 2024 truée tién sanh Nha AS.

- Chuan bj céc phong va trang thiét bi phu vu bao vé (backdrop, am thanh,
anh sang...) theo lich trinh chung cua Trudng;

- Chuan bj cac backdrop check-in dat tai tién sanh Nha A5;

- Cur 02 vién chire tryc ky thuat trong sudt thoi gian bao v¢;

- Dé xuit phuong 4n bao dam ngudn dién phuc vu cho L& bao vé;

- Chuan bi nudc udng cho hoc vién va khach tham du L& béao vé.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh:

- Phéi hop véi Phong DT kiém tra, ra soat danh sach hoc vién chwa hoan thanh
hoc phi toan khoa hoc, théng bao cho Trg 1y Sau dai hoc (SPH) cua cac Khoa dé
don doc hoc vién ndp hoc phi;

- Cir vién chirc 1am ho so. thu tuc thanh toan cho céc thanh vién Hoi dong tai L&
bao v¢.

4. Trung tam Hoc li¢u va Cong ngh¢ thong tin

- Chuén bi co s& ha tang cho bao vé truc tuyén;

- Ctr vién chirc ghi am, ghi hinh toan bd qua trinh bao vé truc tuyén tai cac Hoi dong
(néu co).

5. Phong DPao tao:

- Lam déu mdi, phdi hop véi cac don vj té chirc bao vé luan van, dé an theo ding
quy dinh;

- Soan thao va trinh Ban Giam hi¢u ky cac Quyét dinh thanh 1ap Ban Té chire,
Ban Lé tan - khanh tiét va cac Héi dong cham ludn van, dé an thac si:

- Chuan bi hd so bao vé cho cac Hoi ddng (Bién ban, nhin xét phan bién,
phiéu cham diém, Bién ban kiém phiéu...);

- Phoi hgp voi Phong Hanh chinh (HC) va cac Khoa giri gidy moi va ho so
bao vé cho cac thanh vién Héi dong ding thoi gian quy dinh;

- Cung cdp danh sach thanh vién Hoi dong cho Phong HC dé in gidy moi;
phoi hop vdi Phong HC dua tin vé Lé bao vé:

- Phéi hop voi Phong HC ra soat, kiém tra co s vit chét phuc vu Lé bao vé;

- Cung cap Quyét dinh thanh lap cac Hoi dong cho Phong Ké hoach - Tai chinh
(KH-TC) d¢ lam thu tuc thanh toan cho cac thanh vién Hoi dong.

7. Phong Khio thi va Dim bio Chét lwong gido duc
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Thong bao cho cac Khoa va giang vién giang day trinh do thac si khoa 45 nhap
diém trén hé théng qlht.ued.udn.vn va giri bang diém cua hoc vién (co tén trong danh
sach bao vé) vé Phong Khao thi va Dam bao Chat lugng gido duc (KT&DBCLGD)
trudc ngay 20/9/2024.

8. Khoa chuyén mon:

- Pang ky s6 luong hoc vién va lich bao vé ludn van, dé an (theo Mau tai
Phuc luc 2), giri vé Phong DT truéc ngay 11/9/2024;

- Ra soat va nop bang diém hoc phan cua hoc vién (c6 tén trong danh sach bao
vé) cac khoa tir 41-44 vé Phong PT; don déc giang vién nhdp diém va nop bang diém
khoa 45 vé Phong KT&DPBCLGD ding thoi gian quy dinh;

- Td chirc kiém tra luan van. dé an va ho so bao vé cua hoc vién, giri danh sach
hoc vién du diéu kién bao vé vé Phong DT dung thoi gian quy dinh:

- Dé xuét danh sach thanh vién Hoi dong cham luan van, dé an thac si theo quy dinh;

- Phéi hop véi Phong KH-TC thong bao va don ddc hoc vién hoan thanh hoc phi
toan khoa hoc;

- Phéi hop véi Phong DT guri ho so bao vé cho cac thanh vién Hoi dong la giang
vién co hiru cua Khoa;

- Lién hé dat phong khach san va to chirc don tiép thanh vién Hoi dong dén tir .
= # & - = x v 5 — —_ - - HOC
Moi vudng mic va dé xuat trong qua trinh thuc hién, lién hé: TS. Phan Thi Hoa'y AM

(Phong Dao tao. dién thoai: 0945349393, email: pthoa(@ued.udn.vn).
Trén day la Théng bio ké hoach té chirc L& bao vé ludn van, dé an thac st~

dot thang 10 nam 2024, dé nghi cac don vi phdi hop trién khai thuc hién va béo céo

Ban Giam hié¢u khi can thiét./.

cac don vi ngoai TP. Pa Ning.

Noi nhin: , Lo
- Cac don vj lién quan (dé thyc hién); HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (dé biét):
- Luu: VT. PT.

Phu luc 1
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KE HOACH

TO CHUC BAO VE LUAN VAN, PE AN THAC ST POT THANG 10 NAM 2024

(Ban hanh kém theo Théng bdo so

/TB-DHSP ngay thdng

nam 2024

cua Hieu Trirong Trueong Dai hoc Sir pham - Pai hoc Pa Nc}:ng)

Pon vi/ea nhan

dén ngay 27/10/2024

(dot 3)

STT Thoi gian Noi dung -
Iibnghy G702, | oo wm ni dimg, Hiah thfe
1 ! . va diéu kién bao vé luan van, Khoa CM
dén ngay 06/9/2024 e i
dé an cua hoc vién
Ping ky so luong hoc vién
o va; l;cl: bao ve_:, lugmA .Var:. de z:n; Khoa CM
5 T'Lr ngay 09/9/2024 | D¢ xuat daph sach Hoi dong cham
deén ngay 13/9/2024 | luan van. dé an cho hoc vién
NoOp luan van, dé an va ho so .
S R s : Hoc vién
bao vé veé Phong Dao tao
o Raf si)at ::h-eu ‘ kién E:,\iao vé Phong DT
Tir ngay 16/9/2024 | ludn van, dé an cua hoc vién
3 | dén ngay 20/9/2024 | Thanh lap Hoi dong cham Phong DT,
luan vin, dé an thac si Phong TC
, | Tirngay23/9/2024 | Gui Giay mai, ho so bao vé Phong DT/
dén ngay 27/9/2024 | luan vin, dé an cho Hoi dong Khoa CM
& Tir ngay 07/10/2023 | Ra soat, chuan bi co so vat chat Phong HC
dén ngay 10/10/2023 | cho Lé bao vé Phong CSVC
Ban To chirc
. Tir ngay 11/10/2024 | L& Bao vé luan van, dé an thac si Ban LT-KT
dén ngay 13/10/2024 | (dot 1) Héi dong bao vé
Hoc vién
Ban T chirc
8 Tur ngay 18/10/2024 | L& Bao vé luan vin. dé an thac si Ban LT-KT
dén ngay 20/10/2024 | (dot 2) Hoi dong bao vé
Hoc vién
Ban To chirc
o | Tirngay 251012024 L& Bao vé ludn van. dé an thac si Ban LT-KT

Ho1 dong bao vé
Hoc vién




9 XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHIEU PANG KY BAO VE LUAN VAN/ PE AN THAC SI

Ho va tén hoc vién:

Ngay thang nam sinh:

Co quan cong tac:

Nganh dao tao: Khoa hoc:

T6i da hoan thanh tét ca hoc phan trong chuong trinh dao tao va luan van/dé an thac si
voi tén dé tai:

Ngudi hudng dan khoa hoc:

Téi dang ky bao vé luan vin/ dé an truéec Hoi dong chdm luan van/ dé an thac si

cua Trudng.

Pa Nang, ngay  thang  ndm
Nguwoi dang ky



A XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

anh
oc lap - Tw do — Hanh phic
LY LICH KHOA HQC
I. LY LICH SO LUQC:
Ho va tén: Gi0i tinh:
Ngay. thang, nam sinh: Noi sinh:
Qué quan: Dan tdc:
Chirc vu. don vi cong tac trude khi di hoc tap. nghién ctru:
Ché & riéng hodc dia chi lién lac:
Dién thoai co quan: DPién thoai di dong:
Email:
II. QUA TRINH PAO TAO:
1. Paihoc:
Hé dao tao: Thoi gian dao tao: tir .......
Noi dao tao:
Nganh hoc:
Tén d6 an. luan van hogc mon thi tot nghiép:
2. Thac si:
Hé dao tao: Thoi gian dao tao: tir
Noi dao tao:
Nganh hoc:
Tén luan van/ dé an:
Ngay va noi bao v¢ luan van:
Ngudi huéng dan:
3. Trinh d§ ngoai ngir (biét ngoai ngir gi, mirc do):

dén ...

TR . . | o—



III. QUA TRINH CONG TAC CHUYEN MON KE TU KHI TOT NGHIEP
PAI HOC:

Thei gian Noi cong tic Cong viéc dim nhiém

IV. CAC CONG TRINH KHOA HQC PA CONG BO:

) 1 4 thang ~ nam 2023
XAC NHAN CUA CO QUAN Ngudi khai ki tén
(ky, ghi ré ho va tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Da Nang, ngay  thang — ndm 2024

QUY DPINH
— Vé cich thire trinh bay ludn viin, dé an thac si

J (Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-DHSP ngay  thang  nam 2024
cua Hiéu truong Tricong Dai hoc S pham - Dai hoc Da Nﬁng)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong dp dung

l. Van ban nay quy dinh vé cach thirc trinh bay luan van. dé an thac si ap dung
tai Truomg Pai hoc Su pham - Pai hoc Da Ning (viét tat 1a Truong).

2. Quy dinh nay ap dung déi vai cac don vi thude va truc thuge Truong, cac to
chirc, ca nhan lién quan trong dao tao trinh d¢ thac si cua Truong.

3. Quy dinh nay khong 4p dung doi véi cac chuong trinh lién két dao tao trinh do
thac si cua Truong véi cac co so dao tao cua nude ngoai do co s dao tao nudc ngoai
cap bang va cac chuong trinh lién két dao tao trinh do thac si gitra Truong véi céc co so
dao tao ctia nude ngoai do hai bén ciing cap bing (néu ¢d).

Diéu 2. Yéu cAu vé ludn vin, dé an thac si

1. Luan van la mot bao cao khoa hoc, tong hop cac két qua nghién ctru chinh
cuia hoc vién, dap tng cac yéu cau sau:

a) Co dong gop vé ly luan, hoc thudt hoac phat trién cong nghe¢. doi méi sang tao,
thé hién nang luc nghién ciru cua hoc vién:

b) Phi hop véi cac chuan muc vé van hoa. dao dic va thuan phong my tuc
cua nguoi Viét Nam;

¢) Pap img yéu cau quy dinh vé néi dung va hinh thirc cia Quy dinh nay.

2. Bao c4o dé an la mot ban thuyét minh vé qua trinh xay dung, trién khai va két
qua thuc hién dé an. dép img cac yéu cau sau:

a) Dé xuét va kiém nghiém dugc mo hinh, giai phap méi dé giai quyét hiéu qua
nhirng thach thire trong thyc tién; thé hién nang luc ng dung khoa hoc, cong nghé
va giai quyét van dé cua hoc vién;

b) Phu hop véi cac chuan muc vé van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc
cua nguot Viét Nam;

¢) Pap (g yéu cau quy dinh vé ndi dung va hinh thic cia Quy dinh nay.
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3. Luan véan va dé an thac si phai tuan thi quy dinh ctia Truong vé liém chinh hoc
thuat va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat vé so hiru tri tug.

Dié¢u 3. Ngon ngir va cAu tric trinh bay ludn vin, dé 4n

|. Ngon ngit trinh bay trong luan van, dé an 1a tiéng Viét.

2. Céu triic trinh bay luan van, dé 4n

a) Céu trac trinh bay ludn van, dé 4n (phn chung)

- Trang bia ngoai (Phu luc 1)

- Trang phu bia (Phu luc 2)

- L&i cam doan (c6 chir ky cua hoc vién) (Phu luc 3)

- Lo1 cam on

- Trang thong tin ludn van, dé an tiéng Viét (Phu luc 4)

- Trang thong tin ludn vin. dé an tiéng Anh (Phu luc 5)

- Muc luc (Phu luc 6)

- Danh muc cac ky hiéu, cac chir viét tat (néu cO) ( Phu luc 7)

- Danh muc cac bang sé liéu (néu cd)

- Danh muc céc hinh (néu c6) (Phuc luc 8)

b) Céu trtic trinh bay lun vin (phén riéng)

Ngoai phan chung dugc néu tai diém a khoan 2 Piéu nay, cu tric cua ludn van
con bao gom cac phan chinh sau:

- MO PAU: ly do lva chon dé tai, muc tiéu, doi tuong va khach thé nghién ctru,
gia thuyét nghién ctru, ndi dung/nhiém vu nghién ctru.....

- Chuong 1. CO SO LY LUAN/TONG QUAN NGHIEN CUU:

+ Co s6 1y luan, cach tiép can vé mat ly thuyét cua dé tai;

+ Tdng quan nghién ctru: phan tich, danh gia cac van dé lién quan tryc tiép dén dé tai.

- Chuong 2: PHUONG PHAP NGHIEN CUU:

+ D&i tuong, vt liéu va pham vi nghién ciru;

+ Phuong phap nghién ctru.

- Chuong 3: KET QUA NGHIEN CUU:

+ Trinh bay két qua nghién ciru cua dé tai;

+ Phan tich. danh gia. thao ludn vé két qua nghién ciru cua dé tai;

- KET LUAN VA KIEN NGHI:

+ Tom luge cac két qua nghién ciru chinh cua luan van;

+ Han ché ctia dé tai va huéng phat trién cc nghién ctru ¢6 lién quan trong tuong lai.

- DANH MUC CAC CONG TRINH NGHIEN CUU CUA HQC VIEN (néu cé)
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- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

- QUYET PINH GIAO DE TAI

- PHU LUC

¢) Céu tric trinh bay dé an (phan riéng)

Ngoai phdn chung dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay, ciu tric cua dé an con
bao gdm cac phan chinh sau:

- MO DAU: 1y do lya chon dé tai, muc tiéu, ddi twong, pham vi, ndi dung/nhié¢m
vu nghién ctru, phuong phap nghién ciru...

- Chuong 1. CO SO LY THUYET VA THUC TIEN:

+ Trinh bay cac co so 1y thuyét cua van dé nghién ciru;

+ Trinh bay co s¢ thuc tién/thuc trang cua vin dé nghién ciru (c6 s6 ligu rd rang,
minh chirng cy thé) lam can cir xay dung va dé xuat mo hinh, giai phap mai;

- Chuong 2: BPE XUAT MO HINH, GIAI PHAP: dé xuat dugc mé hinh, giai phap
m&i dé giai quyét hiéu qua nhirng thach thirc trong thyc tién;

- Chuong 3: KIEM NGHIEM MO HINH, GIAI PHAP: kiém nghiém mo hinh, giai
phap méi dé giai quyét hiéu qua nhimg thach thirc trong thyc tién;

- KET LUAN VA KIEN NGHI:

+ Tém lugt cac két qua cua dé an (ngin gon, stc tich);

+ Han ché cua dé tai va huéng phat trién cac nghién ciru ¢6 lién quan trong tuong lai.

- DANH MUC CAC CONG TRINH NGHIEN CUU CUA HQC VIEN (néu c6)

- DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

- QUYET PINH GIAO DE TAI

- PHU LUC

3. S6 chuong. tén chuong va ndi dung chinh cua cac chuong cé thé thay déi tiy
thudc vao néi dung cuia dé tai luan van. dé an hoac theo quy dinh ctia Khoa chuyén mén.

Diéu 4. Soan thio luin vin, dé an

1. Quy dinh chung vé soan thao luan van, dé an:

a) Luan vin, dé an dong bia cimg, mau xanh dwong dam, in chir nhii vang du dau
tiéng Viét, c6 trang phy bia va thong tin trén phan gdy (truéce khi ndp luu chiéu);

b) Luan van. dé an phai dugc trinh bay ngan gon, o rang, mach lac, sach s&, khong
tdy x0a, c6 danh s trang, danh sé bang biéu, hinh v&, do thi. S6 trang ludn van. dé an
tinh tir Mé dau dén Danh muc tai ligu tham khdoe dugc danh béng sO A Rap (1, 2, 3,...).
Céac phan con lai duge danh bang s6 La Ma (i, ii, iii, ...) va khong tinh vao s6 trang ludn
van. dé an. Phu luc dugc danh sé trang (PL1, PL2, PL3,...).

¢) No1 dung cua luan van. dé an duoc soan trén mot mat giéy A4 (210 x 297 mm)
va khong vuot qua 100 trang (d6i voi ludn van). 80 trang (ddi véi dé an), khong tinh

NN

S T e
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ph.%“m Phu luc; sir dung kiéu chir Times New Roman, ¢& chir 13, ma Unicode, mat d¢ chir
binh thuong (khong duge nén hodc kéo dan khoang cach gitra cac chir), gian dong dat o
ché do 1.2 lines: cac cum tir Mo dau, Tén chirong, Két ludn va Kién nghi, Danh muc cac
cong trinh nghién ctru cua hoc vién, Danh muc tai liéu tham khao phai duge dat ¢ dau
trang, ngay gitra trang, chir in hoa dam dimg va c6 cd chir 15.

d) Lé cua trang soan thao: 1é trén 3.5 cm; 1é dudi 3,0 cm; 1& trai 3.5 cm: 1¢ phai 2
cm. Sé thir tu cta trang duoc danh & gitra. phia trén dau moi trang. Trang 1 1a trang dau
tién cta phdn “M¢ dau”. Néu co bang biéu. hinh trinh bay theo chiéu ngang kho gidy
(landscape) thi ddu bang la 1é trai cua trang. nhung nén han ché trinh bay theo cach nay.

d) Tét ca cac chuong. phan, muc. tiéu muc phai dung chir s6 A rap. khong duge
ding s6 La ma.

2. Tiéu muc

Céc tiéu muc dugce trinh bay va danh sé thanh nhém chir s6, nhiéu nhat gom ba
chir s vai sé thtr nhét chi s chuong (vi du 4.1.2. chi tiéu muc 2 muc 1 chuong 4). Tai
mdéi nhém tiéu muc phai cé it nhat hai tiéu muc, vi du: khong thé ¢6 tiéu muc 2.1.1 ma
khong c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo. (Liru y: muc, tiéu muc va ndi dung ctia né phai di lién
v6i nhau, tranh truong hgp muc, tiéu muc nim & dong cudi cua trang trude nhung noi
dung lai & dong dau cua trang sau lién ké).

Kiéu trinh bay déi v6i cac muc va tiéu muc phai khdc nhau. Muc 1a chir thuong,
dam dirng, Tiéu muc la chir thuwong, dagm nghiéng.

3. Bang biéu, hinh, cong thirc
Hinh ¢ day bao gdm nhing hinh v&. hinh anh, dd thi, biéu do va so do.

a) Viéc danh sb thir tu cta bang. hinh va cong thire phai gin véi s6 thir tu cua
chuong, vi du: Bang 2.3 (bang thir 3 trong Chuong 2). Hinh 3.4, Cong thuc (1.10). Tat
ca do thi. bang biéu Iy tir cac ngudn khac phai dugc trich dan diy du. vi du “Nguon:
B§ Tai chinh 1996”. Ngué}n dugc trich dan phai duge liét ké chinh xac trong Danh myc
tai li¢u tham Khao.

b) S6 thir tu va tén cua bang dugc ghi ngay phia trén bang va ¢ gilra bang. S6 thir
tu va tén ctia hinh duge ghi ngay phia dudi hinh va & giira hinh. S thir tyr ctia cong thire
dugce ghi & bén phai clia cong thirc va nim & mép phai ciia trang vin ban. Néu mot nhom
cong thirc mang ciing mt so thi nhimg s nay ciing duge dé trong ngodc. hodc mdi cong
thirc trong nhém cong thire (vi du : 5.1 ¢6 thé duoc danh sd 13 5.1.1, 5.1.2, 5.1.3)



5

¢) Nhitng bang ngin va do thi nho phai di lién véi phan ndi dung dé cap tGi cac
bang va dd thi nay & 1an thir nhét. Céc bang dai c6 thé trinh bay trén nhiéu trang lién tiép
nhung mdi dong trong bang phai nam gon trong mot trang, khong dugce nim trén hai
trang khac nhau. Cac bang rong van nén trinh bay theo 195

3
W

chiéu dimg dai 297 mm cua trang gidy. chiéu rong cua trang
gidy c6 thé hon 210 mm (vi dy: trang giay kho A3. 297 x A—Lt——== " :’l
420 mm). Chi y gap trang gidy nay nhu minh hoa & hinh
v& bén, sao cho sé thir tr va tén cua hinh vé hodc bang van
¢6 thé nhin thiy ngay ma khong can mo rong tor gidy. Cach
lam nay ciing gitp dé tranh bi dong vao gay cua vén ban Hink
phan mép gép bén trong hodc xén roi mat phan mép gép
bén ngoai. Tuy nhién nén han ché st dung céc bang qui v~
rong nay. 185 !

297

Trong moi truong hop. 4 1é bao quanh phan van ban va bang biéu van nhu quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Péi véi nhimg trang giay ¢6 chiéu dimg hon 297 mm (ban do. ban vé...) hay CD
dinh kém vin ban thi ¢ thé dé trong mét phong bi cirg dinh bén trong bia sau vin ban.

d) Trong van ban, cac hinh vé€ phai dugc vé sach sé béng muc den dé ¢6 thé sao
chup lai: ¢6 danh sé va ghi day du dau dé; ¢ chir phai bang ¢& chir sir dung trong van
ban. Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh phai néu rd s6 thir tu ctia hinh va bang biéu
do. vidu ~... dugc néu trong Bang 4.1 hoac “(xem Hinh 3.2)” ma khong dugc viét ...
duoc néu trong bang dudi day™ hodc “trong dod thi cua X va Y sau™.

d) Vig¢c trinh bay cong thire toan hoc trén mot dong don hoac dong kép 1a tuy y.
tuy nhién phai thong nhat trong toan van ban. Khi ky hiéu xuat hi¢n lan dau tién thi phai
giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong cong thirc ¢6 ky hiéu dé. Néu can thiét,
danh muc cua tat ca cac ky hiéu. chir viét tit va nghia cua chung can duoc liét ké va dé
& phan déu cta van ban.

4. Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong van ban. Chi viét tat nhirng tu. cum tu hoac
thuat ngir duge sir dung nhiéu lan trong vian ban. Khong viét tit nhimg cum tir dai, nhiing
ménh dé: khong viét tat nhirng cum tir it xuat hién trong van ban. Néu can viét tit nhimng
tir, thudt ngir, tén cac co quan, to chirc...thi dugc viét tat sau 1an viét thir nhat c6 kém
theo chir viét tit trong ngodc don. Néu van ban ¢ nhiéu chir viét tat thi phai ¢é bang
danh muc cac chir viét tit (xép theo thir tw A, B, C) ¢ phan dau van ban.

5. Tai liéu tham khao va cach trich dan

Tai liéu tham khao bao gém cac tai liéu dugce trich dan. sir dung trong van ban va
trong Danh muc tai liéu tham khao dugce trinh bay theo hudng dan tai Phu luc 9 cua
Quy dinh nay.
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6. Danh muc cdc cong trinh khoa hoc cua hoc vién (néu ¢6)

Danh muyc cong trinh da cong bé cua tic gia c6 lién quan dén dé tai luan van, dé
an duoc trinh bay twong ty nhu huéng dan trinh bay tai liéu tham khao.

7. Phu luc

Phan nay bao gém cac ndi dung can thiét nhidm minh hoa hoic bd tro cho ndi dung
cta luan van, dé an nhu: s6 liéu. bidu miu. tranh anh.. Néu luan van, dé an sir dung céc
bang khao sat. phong van thi bang cau hoi mau nay phai duoc dua vao phan phu luc &
dang nguyén ban da dung dé diéu tra. tham do ¥ kién. khéng duoc tom tit hogc sira di.
Céch tinh toan mau trinh bay tém tit trong cac bang biéu ciing cin néu trong phu luc
cua luan van, dé an. Phu luc khong duoc day hon phan chinh cta luan van. dé an.

Piéu 5. Dié¢u khoin thi hanh

1. Quy dinh ¢6 hiéu lyuc thi hanh tir ngay ky.

2. Trong qua trinh thyc hién. tuy vao tinh hinh thue té, Quy dinh nay sé duoc didu
chinh, stra d6i cho phu hgp. Viéc diéu chinh, sira ddi van ban Quy dinh nay do Hiéu
truong xem xét va quyét dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (dé biét);

- Céc don vi lién quan;

- Luu: VT, DT.
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Phu luc 1. Trang bia ngoai luin vin/dé 4n

~

NAL VA OH

-

IS DVHL NV 3@/NY NVN'T

HNYON

WYN

PAI HOC DA NANG
TRUONG PAI HQC SU PHAM

HO VA TEN TAC GIA LUAN AN/DE AN

TEN PE TAI LUAN VAN/PE AN

LUAN VAN/DE AN THAC Si

(ghi nganh cua hoc vi dwgc cong nhan)

Pa Ning - Nim ....

— e o o | g

s
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Phu luc 2. Trang phu bia luin vin/dé 4n

DAI HOC PA NANG
TRUONG PAI HQC SU PHAM

HQ VA TEN TAC GIA LUAN VAN/DE AN

TEN PE TAI LUAN VAN/PE AN
Nganh:

Chuyén nganh: (néu cé)
M sé:

LUAN VAN/DE AN THAC Si
NGUOI HUGNG DAN KHOA HOC:

1. (ghi ré hoc ham hoc vi, ho va tén)
2.

Pa Ning - Nim .....




Phu luc 3. Loi cam doan

LOI CAM POAN

T6i xin cam doan day la cong trinh nghién ctru cia riéng t6i dudi sy huéng dan
cla................ Cac s0 ligu, két qua dugc néu trong ludn vin/dé an la hoan toan trung thuc
va chua duoc ai cong bo trong bat ky cong trinh khoa hoc nao.

Tac gia ludn vin/dé 4n
(ky va ghi ré ho tén)

g



Phu luc 4. Trang thong tin luin vin/dé 4n tiéng Viét

TRANG THONG TIN LUAN VAN/PE AN THAC Si

Tén dé tai: (néu tén dé tai)

Nganh: (ghi tén nganh dao tao)

Chuyén nganh: (néu c6)

Ho va tén hoc vién: (ghi day du ho tén)

Ngwoi hwong din khoa hoc: 1. (ghi diy du ho tén, hoc vi. hoc ham)

2. (ghi dz"ay du ho tén, hoc vi. hoc ham)

Co sé dao tao: Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Pa Nz:mg

Tém tit (Trinh bay tom tit, font chit Times New Roman 11, viét thuomg trong
khoang tir 500 dén 600 tir vi cac noi dung: Nhirng két qua chinh cua luan van/dé an. Néu
dugc nhing déng goép mai cua luan an/dé an kha nang img dung trong thuc té va hudng
nghién ctru tiép theo cua dé tai).

Tir khoa: (néu it nhat 5 tir khoa, font chir Times New Roman 11, viét thuong, dam).



Phu lyc 5. Trang thong tin ludn viin/dé an tiéng Anh

INFORMATION PAGE OF MASTER THESIS

Name of thesis :
Major:
Full name of master student:
Supervisors: 1.
2
Training institution:

Abstract (Summarize contents of about 500 - 600 words with font Times New
Roman 11): The major results of thesis. State the new contributions of the thesis, the
applicability in practice and subsequent research of the thesis.

Key words: Set 05 key words at least.

— [

cmi



Phu luc 6. Muc luc

MUC LUC

Trang

L& cam doan

Lo1 cam on

Trang théng tin luan van/dé 4n tiéng Viét
Trang thong tin ludn van/dé an tiéng Anh
Danh muc chir viét tit

Danh muc céc bang biéu

Danh muc cac hinh

MO PAU (CHU HOA IN PAM, PUNG)
CHUONG 1. (CHU HOA IN PAM, PUNG)

1.1. (Chir thwomg ddm, dirng)
[.1.1. (Chit thuwong diam, nghiéng)
1.1.2,

1.2.
1.2.1.
1.2.2.

CHUONG 2.
2.1.

(RO

Wl
oL

CHUONG 3.

KET LUAN VA KIEN NGHI

DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO

DANH MUC CAC CONG TRINH KHOA HQC CUA HOC VIEN (néu ¢6)
QUYET PINH GIAO PE TAI (bin sao)

PHU LUC



Phu luc 7. Danh muc cac ky hiéu, chir viét tit

DANH MUC CAC KY HIEU, CHU VIET TAT

CAC KY HIEU:
f Tén s6 cua dong dién va dién ap (Hz)
p Mat do dién tich khdi (C/m?)
CAC CHU VIET TAT:
CSTD Cong suat tac dung
MF  May phat dién
sdd Suat dién dong




Phu lue 8: Danh muc cic bang, hinh ...
DANH MUC CAC BANG

S6 hiéu bang Tén biang Trang
1.1. GDP ctia mot so nude & chau A 3
1.2. GDP cua Viét Nam tir 1975 dén nay 5
DANH MUC CAC HiNH
S6 hiéu -
hinh vé Tén hinh vé Trang
1.1. Biéu d6 dan s6 cua mot s6 nude & chau A 4
12, Biéu do dan so cua Viét Nam tir 1975 dén nay 6




Phu luc 9
CACH THUC TRICH DAN TAI LIEU THAM KHAO

.

1. Céch thire trich din tai liéu trong ndi dung ludn viin, dé én

Cach thic trich dan va ghi danh muc tai li¢u tham khao theo H¢ thong Havard 1a h¢
théng trich theo tén tac gia va nam xuat ban. Theo hé théng nay thi ho (surname) cua tac
gia va ndm xuat ban cua tai liéu tham khao sé& dugc ghi trong phan bai viét cua luan van,
dé an, bai béo.... Mdi thong tin dugc trich dan phai duoc ghi ré ngudn trich dan chinh xac
va nhat quan trong toan bai viét.

1.1. Cdc hinh thire trich dén:

Trich dan cac thong tin, ndi dung cua céc tai li¢u trong phan ndi dung bai viét c6 2
dang khac nhau: trich dan truc tiép va trich dan gian tiép.

a) Trich din truc tiép: khi tén tac gia dugc néu trong cau/doan vin, hodc trich dan
nguyén van mot phé‘m cau, mot cau, mot doan van, hinh anh. so do, quy trinh,...vao bai viét.
Trich dan nguyén vin phai dam bao dung chinh xac tir ngir. dinh dang thong tin cua tac gia
dugc trich dan. “Phan trich dan duoc dit trong ngodc kép™, (tén tac gia. nim xuét ban va
s6 trang) hodc trong ‘ngodc don’. Vi du:

Cormack (1994, trang 32-33) phat biéu rang “khi viét bai ma bai viét @o cé cdc déc
gia la gioi chuyén mon hoc thugt doc, nguoi viét luén luén lic nao ciing phai néu nguén
trich dan tir cdc cong trinh da dwoc xudt ban ",

Két qua nghién ciru cua Nguyén Vin Hung (2010) vé sinh ké cuia nguoi dan sau tai
dinh cu cho thay....

Noi chung khi viét bai khoa hoc dé thong tin vé hoc thudt, nguroi viét phai néu ré
nguon trich dan tir cac cong trinh da xudt ban. Quan diém nay da dwoc trinh bay trong
cong trinh cua Cormack (1994).

b) Trich dan gian tiép: 1a viéc sir dung mot cum tir, ¥ tuong, két qua hodc dai y cua
mot van dé dé dién ta theo y, cach viét ciia minh trong bai viét. Pay la cdch trich dan dugc
khuyén khich sic dung dé trich dén trong bai. Truong hop khong thé viét lai khac hon
hodc mudn giir nguyén vin cua tac gia duoc trich dan thi mdi 4p dung cach trich dan truc
tiép. Khi khong néu tén tac gia trong cau/doan van viét ma chi sir dung thong tin, y tuong
thi tén tac gia va nam xuat ban (cach nhau dau phay) dugc dat trong ngodc don & cudi
cau/doan van. Vi du:

Viéc tham khao va trich dan cdc tai liéu da xudt ban la mot déic trung trong viéc viét
nhitng bai cho doi tirong doc gia la nhitng nha chuyén mon hoc thuat (Cormack, 1994).

1.2. Cic nguyén tic trich din

Téc gia cua cac thong tin dugc trich dan trong bai duge dinh nghia 1a ca nhan (mot

e )



tic gia), tip thé (nhiéu tic gia). cdc co quan, to chire (chinh phu, phi chinh phu, lién hiép
qué-c. hdi/doan khoa hoc. trong nudce va ngoai nude). Khong ghi hoc ham, hoc vi, chire vu,
(dia vi xa hdi) cua tac gia.

Téc gia 1a ngudi Viét Nam, viét bang tiéng Viét: ghi day di ho va tén ciia tac gia theo
diing trat nr cua rfé}rg Viet. Vi du: Tran Hf’)ng Nam Phuong. Trinh Thi Van Ha, DPinh
Nguyén Hoang Duong.

Tac gia 1a ngudi nude ngoai, viét bang tiéng Anh: ghi e cla tac gia (theo cach viét
tieng Anh cia nuéc ngoai). Vi du: tén day du cua tic gia va nam xuat ban la Hans
Opschoor (2005) thi ghi la Opschoor (2005); James Robert Jones (1992) thi ghi la Jones
(1992).

Tac gia 1 cac to chirc, khong phai la ca nhan hodc tap thé tac gia: néu tb chic/co
quan d6 c6 tén viét tat rat pho bién va nhiéu nguoi biét dén thi sir dung tén viét tit. Néu
khong thi ghi day du tén co quan/td chire. Vi du: Téng cuc Thong ké hoge TCTK, Ngan
hang thé giéi hodc NHTG, Truong Pai hoc Sw pham Ha Néi hodc HNUE, Non-
hodc NGO, World Bank hodc WRB, United Nations
Development Programme hodc UNDP.

Govermental Organization

Ciach ghi nguon trich din Vi dy minh hoa

Mt tic gid

Trich dan truc tiép

- Tén tac gia (ndm xuat ban, dau phay,
trang). Néu trich nguyén vin

- Tén tac gia (nam xuat ban). Néu tén tac gia
duoc néu true tiép/mot bo phan trong céu vin

Tran Thira (1999, trang 96); TCTK (2010,
trang 30-40); Cormack (1994, trang 32-
33); UNDP (2009, trang 25); Tran Thira
(1999); Cormack (1994); TCTK (2010;
UNDP (2009)

Trich dan gian tiep
(Tén tac gia. ndm xuat ban)

(Tran Thira 1999); (Cormack 1994):
(TCTK 2010); (UNDP 2009)

Hai tac gia

Ghi tén cta hai tac gia, noi voi nhau bing
chir va hodc chir and (tiéng Anh) dé ndi hai
tac gia sau cung

Theo Hoang Trong va Chu Nguyén Mong
(2008, trang 76) s6 luong mau thich hop...
(Bellamy and Taylor 1998, p 40)

Nhiéu hon hai tic gid

Chi ghi tén mot tac gia va cum tir cong su,
hodc chir et al (tiéng Anh c6 nghia la “and
others’

Nguyén Trong Hoai va cong su (2009);
Nguyén Vin Thanh va cs. (2005); Levy et
al. (1991); (Henderson et al., 1987, p 64).

Tdc gid c6 nhiéu hon mpt tai ligu dwge xudt bian trong niam

Nau cac tai liéu do duoc trich dan trong bai,
thi ghi thém ky tu a. b. ¢ di kém theo nam.

- Nghién ctru kinh té trang trai tai Dong
Nam Bo, Dinh Phi Ho (2005a, 2005b,
2005¢) chi ra rang:
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mét s6 su khéc biét va bo sung cho phit hgp vai cach viét tiéng Viét, 1a phin ho va tén cia
tac gia. D6i véi tai liéu viét bang ngon ngir khac (Phap. Pirc, Nga, Trung, Nhat,...) hoc vién
tham khao cach trich dan dugc ap dung ph6 bién tai cac co so dao tao dai hoc ¢ nude do.
hodc cac nguon tin cay khac.

Tai liéu do céc to chire thuc hién: ghi tén co quan. to chirc thuc hién hay ban hanh,
cong bo. Co 2 cach viét khac nhau c6 thé sir dung: theo tén da"iy du hoac cum tir viét tat (ddi
vGi céc to chirc nhiéu ngudi biét dén) tuong tu nhu da néu trong phan 1.2.

Tét ca tai liéu tham khao trong danh muc duoc xép theo nguyén tic thir ty vin ABC
cua tén tac gia.

2.2. Cic théng tin chi tiét ciia mét tai liéu:

a) Tai liéu la sach duogc cong bd, in hodc dang riéng biét

Pinh dang va trinh ty:

Tén tac gia hodc to chie (Nguyén Quang Hung, Ngan hang thé gidi,...), (ddu phay)
Nam xudt ban, cong bd: 1999, 2003. (dau cham)
Tén sach (in nghiéng). (déu cham cudi tén sach)

Lan xuat ban (chi ghi muc nay néu khong phai xudt ban lan thir nhat). (dau chim)

Noi xudt ban (ghi tén thanh phd, khong ghi tén qudc gia): (dau hai cham)

Nha xudt ban. (diu chim két thic)

Sach 1 tac gia

Redman, P.,2006. Good essay writing: a social sciences guide. 3™ ed. London: Open
University in assoc. with Sage.

Téng cuc Thong ké, 2010. Nién giam thong ké 2010. Ha Noi: Nha xuét ban thong ké,

Sach 2 tac gia

Hoang Trong va Chu Nguyén Mong Ngoc, 2008. Thong ké tmg dung. Ha Noi: Nha
xuat ban théng ke.

Sach 3 tac gia tro lén

Nguyén Trong Hoai va cong su, 2009. D bdo va phdn tich dii li¢u. Ha Noi: Nha Xuat
ban thong ké.

Scach do mét hodic nhiéu tdac gia hiéu dinh: ghi thém chir viét tat ed. (mot tac gia hi¢u
dinh) hoic eds. (nhiéu tac gia hiéu dinh) sau tén cua tac gia. Tiéng Viét ghi day du la: hi¢u
dinh (d4u phay) sau tén tac gia.

Max Spoor, N. Heerink anh Q. Futian, eds., 2007. Dragons with clay feet? Transition,
sustainable land use, anh rural environment in China and Vietnam. Plymouth: Lexington
Books, A Division of Rowman & Littlefield Publishers.

Sach dich sang tiéng Viét

Tén tac gia. nam xudt ban sach géc. Tén sach. Dich tir tiéng (Anh, Phap....). Tén cua
ngudi dich. nam dich. Noi xuat ban: Nha xuat ban.

Sterner, T., 2002. Cong cu chinh sach cho quan ly tai nguyén va moi truong. Dich tr



tiéng Anh. Nguoi dich Dang Minh Phuong, 2008. H6 Chi Minh: Nha xut ban Tong hop
Thanh pho Ho Chi Minh.

Cac sach duoc dang tai dudi dang dién tu (Electronic books), tai liéu dang PDF trong
cac co so dir liéu c6 bao mat hodc co san trén internet: theo trinh tu nhu sach duoc xudt
ban, nhung thém thong tin sau: [dang thuc| dia chi mang va [ngay truy cap]

Bank of England, 2008. [Inflation  Report [pdf] Available at:
http://www.bankofengland.co.uk/publication/inflation report/ir08nov.pdf [Accessed 20
April 2009].

b) Bai dang trén tap chi khoa hoc

- Pinh dang va trinh tur

Tén tac gia. nam. Tya dé bai bao. Tén tap chi, s xuat ban, sd thir tur trang ctia bai bao.

+ Quéch Ngoc An, 1992. Nhin lai hai nam phat trién laa lai. Di truyén hoc timg dung,
98(1), tr. 10-16.

~ + Nguyen Ngoc Hung. 2022. Thi nghiém vt ly ¢ nha cua hoc sinh: y nghia va cach

tién hanh. Tap chi giao duc, so 27, trang 34-35.

+ Anderson, J. E., 1985. The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case.
American Economic Review, 751(1), pp. 178-90.

- Cac bai dang tap chi dugc tai dudi dang dién tir (Elcetronic Journal) trong cac co so
dir liéu c6 bao mat hodc c6 sdn trén internet: theo trinh tu nhu bai ding trén tap chi duoc
in 4n xuét ban, nhung thém thong tin sau: [dang thire] <dia chi mang> va ngay truy cap.

Kipper, D., 2008. Japan’s new dawn. Popular Science and Technology, [online]
Available at: http://www.popsci.com/popsci37b1441 10vgn/html [Accessed 22 June 2009].

¢) Cac dang tai li¢u khac

- Cac bai bao dang trong ky yéu cua hoi nghi, hoi thao, dién dan (seminar, forum).
ban in, magazine, ¢0 xuit bin, ghi theo thir tu sau:

Tén tac gia. nam. Tén bai bao. tén ky yéu, tén hoi nghi/dién dan, so thir tw trang ciia
bai bdo trong ky yéu. Dia diém, thoi gian t6 chirc. Co quan to chire.

Béo cao cua hoi nghi:

UNDESA (United Nations Department of Economic and Social Affairs), 2005. 6"

Global forum on reinventing government: towards participatory and transparent

governance. Seoul, Republic of Korea 24-27 May 2005. New York: United Nation.

- Cac bai bao, tham luan trinh bay tai cac hoi nghi, hoi thao, dién dan (seminar,
forum), khong cé xuit ban, ghi theo thir ty sau:

Tén tac gia. ndm. tén bai bao. tén hoi nghi/hji thao/dién dan. Co quan td chue. dia
diém va thoi gian to chire.

Lé Tran Nguyén Hung. 2024. Pong quan ly trong bao vé ngudn lgi thuy san. Con
duong tat yéu gop phan chong danh bat bat hgp phap vi nganh tuy san xanh va phit trién
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bén viing, Hoi thao bao ton da dang sinh hoc va phdt trién bén viing tai khu viee Mién
Trung va Tay Nguyén lan thir V, trang 15-21. Truong Pai hoc Su pham - Pai hoe Pa Nang,
thang 7 nam 2024.

- Khod ludn tét nghiép dai hoc, luan van/dé an tot nghiép thac si. luan an tién si

Tén tac gia. nam. Teén khoa luan/lugn van, dé an/lugn an. Bac hoc. Tén chinh thirc
cua co s¢ dao tao (Truong/Vién).

Pau Quang Vinh, 2014. Nghién ciru khu hé hirong cu, bo sat o Khu bao ton Thién nhién
Put hoat, tinh Nghé An. Luan an tién si Sinh hoc. Vién Sinh théi va Tai nguyén sinh vat.

- Céc gido trinh, bai giang, tai liu hoc tap

Cac gido trinh la tai liéu chinh thire da dugc tham dinh va str dung tai cdc trudng dai hoc.
Tai liéu nay cting 1a mot trong nhirng nguﬁ“m thuomg duoe trich dén.

Lé Trong Son. 2006. Gido trinh dong vdat hoc. Dai hoc Hué.

Cac bai giang va tai liéu tham khao cua giang vién néu khong phai 1a tai liéu dang
dugc phéat hanh pho bién dé sur dung ndi bo thi khong dua vao danh muyc tai li¢u tham khao.
Néu can phai trich dan thi phai copy phan thong tin tham khao cua tai liéu do. dua vao
phé‘m luc luc. Trong phén ndi dung bai ghi thong tin cua ngufm trich din la: xem phu luc
s0...(danh s6 theo thir ty trong phu luc cua bai viét).

- C4c tai liéu luu hanh néi bo (bo cdo tong két, bao cao tai chinh...)

Cung cép thong tin co ban nhat vé tai liéu: co quan, nam. tén tai liéu, ...

Hoi dong chire danh nha nudc, 2011. Van ban phap quy va tai liéu hieong dan viée
xét cong nhan dat tiéu chudn chire danh gido s, phé gido sw nam 2011. Ha Noi, thang 5
nam 2011.

d) Cac thong tin khac dang tai trén internet

Céc tai liéu trén internet c6 rat nhiéu su khac biét vé chat luong va mire d§ chinh xac.
Nhin chung la khéng nén trich dan nhimg Y trong, ngi dung, bai viét ma khéng ré ve dia
chi mang, tdc gia, t6 chirc, co quan da ddang trén mang.

Dinh dang va trinh tu

Ghi tén tac gia (néu c6). nam (néu c6). Tén tai liéu tham khao. Puong dan dé tiép can
tai liu.

Anglia Ruskin University. Havard System of Referencing Guide. [online] Available
at: http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/havard.htm. [Accessed 12 August 2011].

d) Cac tai liéu dang trén cac hinh thire truyén thong khéc

Ngoai 2 dinh dang co ban cuia tai liéu la cac an pham (dugc in) va dang dién tir, cé nhiéu
thong tin dugc trich dan dudi nhiéu hinh thirc truyén thong khac nhu: phim anh. dia CD. bang
video, phat thanh, truyén hinh. Céc thong tin trich dan tir nhimg dinh dang nay can ghi rd dinh
dang: [Phim]. [CD]. [VIDEO]. CHUONG TRINH TRUYEN HINH], [CHUONG TRINH



PHAT THANH)]. Ghi céc thong tin vé tac gia. ndm san xuat, ngay gid phat thanh, phat hinh...
Céc thong tin khac nhim ting dé tin cdy cua cac thong ti duoc trich dan.

3. Cic tai liéu han ché tdi da trong viéc sir dung dé trich dan

Khi sir dung bét ky tai li¢u cua nhiing tac gia, to chirc hoc thuat....dé tham khao va
trich dn vao bai viét, phai han ché tdi da nhirng tai liéu thiéu cac thong tin vé mirc d9 tin
cdy sau day: Khong co tén cua tac gia, khong ¢6 nam xuat ban (day la hai thong tin co ban
khi trich dan theo hé thong Havard), khong biét rd ngudn gdc cua tai liéu, khong co dia chi
va duong dan trén internet, trich dan thir cép (trich qua trich dan cua mot tac gia khac).
Nhitng théng tin trich tir cac tai liéu co nhirng thiéu sot trén dugc goi la “tai ligu tham
khao den”

4. Phin mém quan ly tai liéu
Khuyén khich sir dung cac phan mém hd trg trich dan nhu (EndNote hodc Mendeley)
dé quan 1y tai liéu va hd trg trich ddn mot cach dé dang, hi¢u qua va tiét ki¢m thoi gian.
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