DAl HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: M Y/HD-DHSP Pa Néng, ngay J thang 5 nam 2024
HUGONG DAN

Vé viée danh gia, xép loai chit lwgng hiing nim cac don vi va vién chirc,
nguwoi lao dong ciia Truong Pai hoec Sw pham — Pai hoe Pa Nang

(;én cu Nghi dinh s 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé viéc danh
gia, x€p loai chat lugng can bg, cong chire, vién chirc;

_ Can cir Nghi dinh 56 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu vé viéc stra
doi, bd sung mot so di€u cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh
phu vé viéc danh gia, xép loai chat lugng can bo, cong chire, vién chirc;

Ce‘m ctr Thong tu sé 20/2020/TT-BGDDT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc va Pao
tao vé viéc Quy dinh ché d¢ lam viéc cia giang vién co s¢ gido duc dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 3277/QD-BGDDT ngay 12/10/2021 cuia B Gido duc va
Pao tao ve viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chat luong hang ndm doi voi don
vi va cong chure, vién chire, nguoi lao dong cua B Giao duc va Dao tao;

Can ctr Hudng dan §6 3374/HD-DHDN ngay 09/9/2022 cua Pai hoc Pa Ning vé
vi¢c danh gia, x€p loai chat luong hang ndm doi voi don vi va vién chirc, nguoi lao dong
cua Dai hoc Ba Nang;

Cén cir Quyét dinh s6 1510/QD-DHSP ngay 29/8/2023 cta Truong Pai hoc Su
pham vé viéc ban ha‘m~h Quy dinh ché d6 lam vi¢c cua giang vién Truong Pai hoc Su
pham — Pai hoc Pa Nang;

Truong Dai hoc Su pham — Dai hoc Da Ning (PHSP — DPHDN) huéng din viéc
danh gia, xép loai chat lugng hang nam déi véi don vi va vién chue, nguoi lao dong cua
Truong DPHSP — DPHDN nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Nguyén tiic danh gid, xép loai chat lwgng hing nim

1. Viéc danh gia, xép loai chét lrgng don vi, vién chire, ngudi lao dong (VC, NLD)
hang nam dugc thuc hién theo nam hoc (7r ngay 01/7 nam triecée dén hét ngay 30/6 nam
sau); bao dam diang tham quyén, khach quan, cong béng, chinh xéc; khong né nang, tru
dap, thién vi, hinh thirc.

2. Viée danh gid, xép loai chét lugng phai cin cir vao chire trach, nhiém vu dugc
giao, y thurc trach nhiém, chdp hanh ky ludt, ky cuong va két qua thuc hién nhiém vy,
tién do, sb lugng va chit lugng cong viée dugce giao theo ké hoach; nhiém vu thuong
xuyén, dot xuat; mire do kho khan, phire tap, yéu cau vé trinh do chuyén mén ctia cong
viée va cac yéu té khach quan khac.

Cac nhiém vu dugc giao khong hoan thanh hodc cham tién dd do yéu té khach
quan, bat khé khang va duoc cap ¢o thAm quyén xac nhan thi duoc xem xét khi danh
gid, xép loai chat lugng.

Viéc danh gia, xép loai chét luong vién chie lanh dao, quan ly (VCLDQL) phai
c¢dn cir vao két qua hoat dong cua don vi, linh vuc dugce giao lanh dao, quan ly, phu
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trach. Murc danh gia, xep loai chét lugng VCLDQL déi voi nguoi dirng dau khong duoc
cao hon mirc danh gia, xép loai chét lwong ciia don vi.

3. VC, NLD c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong thue hién
viéc danh gid, xCp loai chat lugng nhung van phai kim diém thoi gian cong tac trong
nam, trur truong hop nghi ché d¢ thai san.

4. VC dugc cap c6 tham quyén’cfr di hoc, nghién ciru tdp trung, viéc danh gia, xép
loai chat lugng cén cir vao: Quy che dao tao boi dudng hi¢n hanh cua Truong DHSP,

DHDN; céc béo céo tién do két qua hoc tap, nghién ciru, y kién nhéan xét cua co sé dao
tao, ngudi huéng din va thoi gian lam viée thuc té tai don vi trong nam.

Trpng ndm hoc, VC ¢o gla’han thoi gian hoc tap, nghién ctru thi chi xép loai chét
lugng t61 da & mire hoan thanh tot nhiém vu.

5. VC, NLD nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap ludt trong nam
tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hi¢n ddnh gia nhung khong xep loai chat
lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1€n.

6. VC, NLD nghi ché d9 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép loai
chit lugng trong nam la két qua xép loai chat lugng ctia thoi gian lam viée thuc té cla
nam do.

7. Di v6i VC, NLD chuyén cong téc thi don vi méi c6 trach nhiém danh gid, xép
loai chit lwong. Trudmg hop c6 thoi gian cong tac & don vi cii tir 06 thang trd 1én thi
phai két hop véi ¥ kién nhan xét ciia don vi cii dé danh gia, xép loai (trlr truong hop
khong con don vi cii).

8. Két qua danh gia, x’ép loai chat lugng VC, NLD hing nam theo quy dinh la cin
ctr dé danh gia, xép loai chat lugng dang vién.

9. Khong danh gia xép loai chat lwong d6i véi don vi méi thanh lap dudi 06 thang.
10. Cac trudong hop dic biét, do cdp co tham quyén danh gia, xép loai chat lugng.
Piéu 2. Pdi twong danh gia, xép loai chét lrgng hing nim

1. Cac don vi thudc va tryc thude Truong PHSP — DPHDN

a) Nhi¢ém vu thudng nién: thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach da duogc giao.

b) Nhiém vu b sung va dot Xuét trong nam: thuc hién cac cong viéc dugc giao bd
sung va dot xuat, phat sinh trong nam do lanh dao Nha truong phéan cong.

2. VC,NLD cua Truong DHSP - PHDN

a) Giang vién (GV)

Nhiém vu cia GV gf)m giang day, nghién ctru khoa hoc (NCKH) va nhiém vu
khac'.

bPinh mirc cac nhiém vu giang day, NCKH va nhiém vu khac cia GV thuc hién
theo Quy dinh ché d6 1am viéc GV Truomg PHSP — DPHPN.

! Nhiém vy khdc: triv nhiém vu giang day va nghién ciru khoa hoc, tdt ca nhiém vu con lai ctia giang vién do
Truong va Khoa phdn cong hodc cd nhdn chu dong thuc hién nham dong gop cho Nha truong va xd hoi la nhiém
vu khdc. Nhi¢m vu khdc gom cdc hogat dong phuc vu cgng dong va cdc nhiém vu chuyén mon khac (Phu luc 1).
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Péi voi GV trong thoi gian tap su: dinh mirc cia nhiém vy giang day va nghién
ctru khoa hoc déu bang 0, dinh murc cua Nhiém vu khac bang véi GV binh thuong.

Nam déu tién sau tap su hodc ddi véi GV tir cac truong khéc chuyén vé khong phai
qua thoi gian tép sy, dinh mirc gio chuan giang day, NCKH va nhiém vy khac bang 50%
dinh murc gio chuén giang day cia GV.

b) Chuyén vién, Ky su, Nguoi lao dong (CV, KS, NLD)

Nhiém vy thudng nién: thuc hién cac cong viéc theo ké hoach va cong viéc do lanh
dao don vi phan cong.

Nhiém vu dot xuat: thue hién cac cong viée dot xuét, phat sinh do lanh dao don vi
phéan cong.

c) VCLDQL

VCLDPQL la ngudi dugc bd nhiém gitr chire vu lanh dao, quén ly c6 thoi han, chiu
trach nhiém diéu hanh, té chirc thuc hién mot hodc mot s0 cong viéc trong don vi su
nghiép cong lap va dugc huéng phu cp chirc vu quén ly, bao gom: Chu tich Hoi dong
truong; Ban Giam hiéu; Trudng khoa va Pho Trudng khoa; Truéng by mon; Pho Trudng
b mon phu trach; Trudng phong va Pho Trudng phong; T trudong, Giam doc va Pho
Giam doc cac Trung tdm thudc va tryc thudc Truong.

Nhiém vu 1a lanh dao, quan Iy don vi va thyc hién céc nhiém vu theo chirc danh.

Dinh mirc cac nhi¢m vu giang day, NCKH cua VCLDQL la giang vién thyuc hién
theo Quy dinh ché do lam viéc giang vién cua PHDN. GV néu gilr nhiéu chirc vu lanh
dao, quan ly hodc kiém nhiém nhiéu chirc vu Dang, Doan thé thi chi thuc hién mét dinh
murc gior chuan thép nhat.

d) VC dugc cir di hoc
Nhiém vu: hoc tap va NCKH.
d) Trog giang (TG)

- Nhiém vu chinh : H0 trg GV ¢6 chirc danh cao hon (GV hang 1, 11, I1I) trong cac
hoat dong giang day, bao gom:

+ Chuén bi bai giang, phu dao;

+ Huéng dan bai tap, thao luan;

+ Thi nghiém, thyc hanh;

+ Chém bai thi.

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo sur phan cong cia Nha truong, Thu trudéng don vi.
Piéu 3. ThAm quyén danh gia, xép loai chit lwong

1. Dbi véi Chu tich Hoi dong truomg

~ Hoi déng DHDN thye hién vie danh gid, xép loai chat lugng doi voi Chu tich Hoi
dong trudng.

2. Dbi voi Hiéu trudng va tap thé Truong
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Gidm déc DHDN thyc hién viée danh gig, xep loai chét luong ddi voi Hiéu trudng
va tap thé Truong.

3. Déi v6i Pho Hiéu trurdng, Thu ky Hoi dong trudng, K€ toan trudng
Hoi dong truong thyc hién viée danh gia, xép loai chit lugng ddi véi cac Pho Higu
trudng, Thu ky Hoi ddng truong, Ké toan truong.

4. P6i véi cac tap thé don vi thuoc, truc thude Truong va VC, NLD

a) Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu truéng thuc hién viéc danh gia, xép loai chét lugng
VC hing nim doi véi Thu trudng va tap the cac don vi thude, true thude Truong theo phan
cong nhiém vu.

b) Higu truong phan quyén cho Thu trudng céc don vi thugc, tryc thue Truong
thuc hién viéc danh gia, xép loai dbi véi cap pho, VC, NLD thude thim quyén quan ly.

Piéu 4. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng hiing nim

1. Thoi diém déanh gia, xep loai chét lugng don vi va VC, NLD cia cac don vi
thudc, true thude Truong duge tién hanh trude ngay 10 thang 7 hing nam.

2. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét lwgng, truomg hgp VC, NLD ving mit co
ly do chinh dang hodc nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi VC,
NLD phai ¢ trach nhiém lam bao cao tyr danh gia, xép loai chét lugng va nhan mirc
danh gia, xép loai chét lugng theo chire trach, _nhiém vu dugc giao, giri don vi chirc ndng
dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai chit lugng theo quy dinh cta phap
ludt va Hudng dan nay.

Piéu 5. Thong bao, sir dung ket qua, giai quyét kién nghi va lwu giir tai li¢u
danh gia, xép loai chét lwgng tap thé cac don vi, VC, NLD

1. Thong bao, sir dung két qua va giai quyét kién nghi vé danh gia, xép loai chét huong
tap thé cac don vi, VC, NLD

a) Nha trudng thong bao bang van ban cho don vi, VC, NLD vé két qua danh gia,
xép loai chét luong tap thé cac don vi, VC, NLD ngay sau khi thuc hi¢n xong viéc danh
gia, xép loai chét lugng va cong khai két qua danh gia, xép loai chat lugng tap thé cac
don vi, VC, NLD trén website vanthudientu@ued.udn.vn ctia Nha truong,

b) Két qua danh gia, xép loai chét lugng VC, NLD la can cir dé bd tri, sir dung,
dao tao, b01 dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén, biét phai, khen thuong, ky luat, danh gia
va xép loai chit lugng dang vién va thyc hién cac chinh sach khac d6i vai VC, NLD.

¢) Sau khi nhédn dugc thong béo két qua danh gia, xép loai chét luong don vi, VC,
NLD cua Nha truong, truong hop don vi, VC, NLD khong nhat tri véi ket qua danh gia,
xép loai chat lugng thi co quyén klen nghi theo quy dinh. Vi¢c giai quyét kién nghi do
ngudi c6 thim quyén danh gia, xép loai chat lugng giai quyét.

2. Luu gitr tai liéu danh gia VC, NLD

Két qua danh gia, xéP loai chét lugng VC, NLD duoc thé hién bang vin ban, luu
vao ho so VC, NLD bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia:

b) Phiéu danh gi4, xép loai tap thé cac don vi (mau s6 4);
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¢) Phiéu danh gia, xép loai chit lugng VC, NLD (méu s6 01, 2a, 3a, 3b) ciia Phu
luc ban hanh kém theo Huéng dan nay;
d) Nhén xét cua cép uy noi cong tac (néu co);
d) Quyét dinh vé két qua danh gia, xép loai chét lugng cia cip c6 thim quyén;
~ e) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chit lugng VC, NLD
(n€u co);
g) Céc vin ban khéc lién quan (néu c6);
h) Ngoai viéc Iuu trir hd so bf;ing van ban con ¢6 thé luu trir ho so bang hinh thirc
dién tur.
IL. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
TAP THE CAC DON VI
Piéu 6. Cac mirc danh gia, xép loai chit lwgng don vi
Tap thé cac don vi dugc danh gia, xép loai chét lugng theo cac mirc sau:
1. Pon vi hoan thanh xuét sic nhiém vu;
2. Pon vi hoan thanh t6t nhiém vu;
3. Pon vi hoan thanh nhiém vu;
4. Don vi khong hoan thanh nhiém vu.
Piéu 7. Tiéu chi chung danh gia, xép loai chit lwong don vi

1. No6i bo doan két, chap hanh tét chu truong, duong 16i, chinh sach cta Pang,
phép luat cua Nha nudc, ndi quy, quy ché cua don vi, Nha truong.

2. Thyc hién gét céc quy dinh ciia Chinh phu va quy dinh cua B Gido duc va Pao
tao v€ thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thuc hién nghiém quy ché chi tiéu ndi b cua
cua don vi va cac quy che khac; thuc hién tot Luat Phong, chong tham nhiing; bao dam
thye hién dung quy dinh ve quy ché dan chui ¢ co so.

3. Tich cyc tham gia vao cac hoat dong chung ctia Nha truong; thue hién tot cong
tac cai cach hanh chinh; thuc hién tot viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duec,
phong cach H6 Chi Minh™ dé van dung vao céc linh vuc cong tac cua don vi.

4. Chép hanh nghiém viéc bao cdo dinh ky, bao cao dot xuat.

5. Phéi hop t6t v6i cac don vi ¢6 lién quan trong viéc thue hién chire trach, nhiém vu
dugrc giao.

Piéu 8. Tiéu chi cu thé xép loai chit lwgng tap thé cac don vi

o Xép loai
Két qua dat dugc e
tap thé
Phai dat tat ca cac ti€u chi sau:
o e ) HTXSNV
- Dap g cac tiéu chi chung;
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Két qua dat dwgc

- Hoan thanh ding tién do, bao dam chét lwong theo yéu cau 100%
cac nhiém vu dugc giao lheo ké hoach, trong do6 c6 50% nhiém vu trg
1én hoan thanh vuot muc

- Hoan thanh dung tién d6, dam bao chit lugng theo yéu cau 100%
cac nhiém vu dugc giao bo sung va dot xuat trong ndm;

- C6 100% vién chirc cia don vi dugc danh gia, xep loai chat lugng
¢ muc hoan thanh nhiém vy trg Ién, trong do it nhit 70% vién chirc
dugc danh gid, xép loai chat luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu
tro 1én.

Phai dat tat ca céc tiéu chi sau:
- Dap mg cac tiéu chi chung;

- Hoan thanh ding tién do, bao dam chét lugng theo yéu cau 100%
cac nhiém vu dugc giao theo ké hoach:

- Hoan thanh 80% tr¢ 1én céc nhiém vu dugc giao bd sung va dot Xuat
trong nam, trong do trén 50% nhi¢m vy hoan thanh dung tién do, bao
dam chat luong theo yéu ciu;

- C6 100% vién chirc ciia don vi duge dénh gia, xép loai cht lugng
¢ murc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

HTTNV

Phai dat tat ca cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh 100% céc nhiém vu duoc giao theo ké hoach, trong do
80% nhiém vu tr¢ 1€n hoan thanh ding tién do, bao dam chét luong
theo yéu cu;

- Hoan thanh 80% trd 1én cac nhiém vu dugc giao bd sung va dot xuét
trong nam;

- C6 70% vién chirc ctia don vi duge danh gia, xép loai chat lugng &
muc hoan thanh nhiém vu tré 1én.

HTNV

Don vi khong dat céc tiéu chi danh gia, xép loai chét luong & mire
HTNV tr& 1én hodc c6 mot trong sd cac tiéu chi sau:

- Chi hoan thanh duéi 50% nhiém vu dugc giao theo chirc ning nhiém
vu cua don vi;

- C6 30% trd 1én vién chire ctia don vi xép loai chét lrgng khong hoan
thanh nhiém vu;

- Co vién chirc quan ly bi xur ly ky luat tir hinh thire khién trach trd
lén;

KHTNV

*Vugt mikc: vueot khoi lwong, tién do, chat luong céng viéc so véi Ké hoach.
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Xép loai

Két qua dat dwoe :
e dee tip thé

- Bi cdp c6 tham quyén danh gid mat doan két ndi bo, don vi xdy ra
c4c vu viéc tham 6, tham nhiing va céc vi pham khac bi xir 1i theo quy
dinh cua Dang va phap luét cia Nha nudc.

Piéu 9. Trinh ty, thi tyc danh gia, xép loai don vi

1. Bude 1: Cac don vi xdy dung Ké hoach chi tiét theo quy va ndm hoc trinh Hiéu
trudng phé duyét.

2. Bude 2: Céc don vi guri béo cdo danh gia (kém minh chirng thuc hién) hing quy
vé Ban Giam hiéu phu trach tryc tiép theo ddi qua Phong Té chirc — Hanh chinh (TCHC)
(Theo mau 04).

3. Budce 3: Cubi nam, don vi téng hop két qua danh gia cua 04 quy theo mau 04,
trién khai hop toan thé VC, NLD trong don vi aé thong qua bao cao tong két va thong
nhat két qua tu danh gia cua don vi. (Két qua giri vé Phong T CHC theo théng bado tong
két thi dua cudi ndm hoc dé tong hop trinh Hoi dong thi dua khen thuwéng cia Nha
truong).

Pidu 10. Tiéu chi diém khéng ché xép loai dbi voi tap thé cac don vi

L Néu trong qua trinh thuc hién nhiém vu tap thé don vi vi pham quy dinh, quy
ché, ndi quy ciia Nha truong, PHDN véi s6 diém vi pham >=10 thi ha mét mire.

2. Néu trong qué trinh thue hién nhiém vu tap thé don vi vi pham quy dinh, quy
ché, ndi quy ciia Nha truong, PHDN véi s6 diém vi pham >=20 thi ha hai muc.

3. Néu trong qua trinh thyuc hién nhi¢ém vu tap thé don vi vi pham quy dinh, quy
ché, ndi quy ctia Nha truong, PHDN véi s6 diém vi pham n>=30 thi xép KHTNV.

Cac 16i vi pham dugc quy dinh tai phy luc 04 kém theo Hudéng dan nay.
III. PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VC, NLD

Piéu 11. Cac mirc xép loai chat lwgng VC, NLD

VC, NLD duogc danh gia, xép loai chét lugng theo cac mure sau:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

b) Hoan thanh tot nhiém vu;

¢) Hoan thanh nhiém vuy;

d) Khong hoan thanh nhiém vu.

Piéu 12. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwrgng VC, NLD

1. Chinh trj tu tudng

a) Chép hanh cha truong, dudng 161, quy dinh cia Dang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nudc va cac nguyén tic td churc, ky luat ciia Dang, nhéat 12 nguyén tic tap trung dan
chu, tu phé binh va phé binh.

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; kién dinh lap truong; khong dao
dong trude moi kho khan, thach thue.



c) Dit lgi ich cua Dang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé lén trén loi ich ca
nhén.

d) C6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu tudng Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban ctia Pang.

2. Pao dire, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu lgi, hach
dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 16i séng, tr dién bién, tu
chuyén hoa.

b) C6 16i sdng trung thuc, khiém tbn, chan thanh, trong sang, gian di.
¢) C6 tinh than doan két, xdy dung don vi, co quan trong sach, viing manh.

d) Khéong dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chirc vy, quyén han ciia minh dé truc
loi.

3. Tac phong, 1& 16i lam viéc

a) Co trach nhi¢ém vai cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thyuc hién nhiém vu.

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tac.
¢) C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyc hién nhiém vu.

d) C6 thai d6 dung myc va phong cach tng xir, 1 16i 1am viéc chuin muyc, dap tng
yéu cdu cla vin héa Nha truong va chuin muc cia Nha gido.

4.'Y thirc té chirc ky luat

a) Chép hanh sy phén cong cua to chirc.

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua don vi, co quan noi cong tac.
¢) Thue hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

d) Bao céo day du, trung thue, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé nhimg
ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao va hoat dong cua
dom vi vai cap trén khi dugc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
a) Ddi voi vién chire lanh dao, quan ly (VCLPQL):

- Quan triét, thé ché hoa va thyc hién chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach,
phap luét ctia Nha nudc tai don vi;

- Duy tri ky ludt, ky cuong trong don vi; khong dé xdy ra cac vu, viéc vi pham ky
ludt, vi pham phap ludt phai xur ly, tinh trang khiéu nai, t6 cdo kéo dai; phong, chong
tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi.

- Lanh dao, chi dao, tb chirc kiém tra, thanh tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai, t6
cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh tai don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hing nam ctia don vi dugc giao quan
ly, phu trach, trong d6 xéc dinh rd két qua thuc hién céc chi tiéu, nhiém vu, lugng hoa
bang san pham cu thé.

- oo
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b) Pdi v6i VC khdng gir chirc vu lanh dao, quan ly:

-Két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luét, theo ké hoach dé ra hodc
theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién dg, chat lugng thuc hién nhiém vu;

- Théi d§ phuc vu can bo VC, NLD va ngudi hoc d6i véi nhirng vi tri tlep xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée cia can by VC, NLD va nguoi hoc.

Piéu 13. Tiéu chi cu thé xép loai VC, NLD
1. Béi véi GV

Xép
Xép loai | lwong

ét qua ién nhié *)
Ket qua thyc hién nhiém vu vién chirc | ting

thém
Phai dat tat ca tiéu chi sau:
1. Hoan thanh 100% dinh mirc cac nhiém vu dugc giao, trong
d6 co it nhat 02 nhiém vu phai dat >100% dinh mirc va Tong
%>=150% HTXSNV| A

Tong % = (%GD x 0.5 + %NCKH x 0.3 + %NVK x 0.2);
2. Pam béo chat lugng giang day;

3. Pap tng cac tiéu chi chung.

Phai dat tat ca tiéu chi sau:

1. Hoan thanh 100% dinh muc cac nhiém vu dugc giao va
150%> Tong % >= 100%

Téng % = (%GD x 0.5 + %NCKH x 0.3 + %NVK x 0. 2) HTTINV | B
2. Pam béo chét luong giang day;

3. Dap ung céc tiéu chi chung.

Phai dat tat ca tiéu chi sau:

1. Khong ¢6 nhiém vu nao c6 két qua thuc hién bang 0 va
100%>Tdng % >= 50%

Tdng % = (%GD x 0.5 + %NCKH x 0.3 + %NVK x 0.2); HTNV C
2. Dam bao chat lugng giang day;

3. Pép tng cac tiéu chi chung.
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C6 mot trong cac tiéu chi sau:

1. C6 it nhit 01 nhiém vu c6 két qua thuc hién bang 0 hodc
Téng %< 50%

Téng % = (%GD x 0.5 + %NCKH x 0.3 + %NVK x 0.2). KHTNV | D

2. Khong dam bao chat lwong giang day.

3. Vi pham mét trong céc tiéu chi chung.

Ghi chu:

(*) Gio giang c6 tinh hé sé lop dong, hé soé lop sau dai hoc, bao gom gio day
trong Truong DHSP va cdc truong thanh vién DHDN.

Gio day cac lop boz dudng: Déi vdi gio day cdc I6p béi duong da cd kinh phi ho
tro thi lao tir cdc nguon kinh phi khdc thi khéong thuc hién quy doi thoi gian thue hién
boi dudng ra gior chudn giang day, tuy nhién, cdc gio boi dmmg nay sé dwoc Hoi dong
Thi dua - Khen thuong Nha truong xem xét tinh vao tong dinh mirc gio chudn giang day
dé danh gid hoan thanh nhié¢m vy trong nam doi véi giang vién khong dat chudn trén co
56 dé xudt cia Thi truong don vi.

Viéc chuyén déi diém giita cdc nhiém vu sé dwgc thuc hién nhw trong Quy dinh vé
Ché dé lam viéc gidng vién hién hanh.

Chadt luong gidng day cua gidng vién do tap thé lanh dao Khoa mé réng, gom Bi
thue chi bg, Ban Chu nhiém khoa, cdc Truong Bo mon, Chu tich Cong doan, Bi thu Lién
chi la giang vién danh gid dwa trén cdc nguon théng tin nhu: phan hoi cia nguoi hoc
tai cdc cudc hop/Hoi nghi, phiéu ddnh gid ciia Phong Khao thi va Dam bao chat heong
gido duc, két qua ciia Bo phan Thanh tra Truong (Phong To chuc Hanh chinh), phan
héi tir cde don vi lién quan... Khoa cé thé cé quy dinh riéng vé van dé nay dé phit hop
voi ddc thi cua don vi.

Diém tinh cho nhiém vu khdc va phuc vu cong dong ciia giang vién dwoc quy dinh
tai phu luc kém theo Hudmg dan nay.

2.CV, TG,KSvaNLPp?

Xép
lwong
ting thém

Xép loai

Két qua thwe hién nhiém vu - :
: e vién chire

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach dé ra hodc theo
cong viéc cu thé duge giao bao dam ding tién do, chat
luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan | HTXSNV A
thanh vuot tién dd, hoac khdi lugng, hoac chét luong cong
viéc dugc giao.

3 Poi véi can bg hudng dan thuc hanh.
- Néu mang ma ngach GV (V.07.01.03) thi dinh gid theo méu phiéu GV (méu sé 01);

- Néu mang ma ngach KS (13.095) thi dénh gid theo méu phiéu CV, KS, NLD (mdu sé
02a).
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Dép ung cac tiéu chi chung.

Hoan thanh 100% cong viéc theo ké hoach dé ra hoac theo
cong viéc cu thé duge giao bao dam dung tién do, chat
luong, higu qua cao.

DPép tng cac ti€u chi chung.

HTTNV

Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viéc cu thé dugce giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét
lwong, tién do hodc hiéu qua thép.

DPép ung céc ti€u chi chung.

HTNV

Cg’) trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo
ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugce giao chua
bao dam tién d9g, chat lugng, hiéu qua.

Dap (g céc ti€u chi chung.

KHTNV

3. VCLDQL

Két qua thwe hién

K .
Xep loai
vién chire

Xép lwrong
ting thém

* Poi voi VCLDQL c6 tham gia giang day:
Phai dat tat ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phuy trach hoan
thanh tat ca chi ti€u, nhiém vu; trong do it nhat 50% chi tiéu,
nhiém vu hoan thanh vuot muc;

+ Mirc xép loai ctia nguoi dimg dau khéng vuot qua mirc
xép loai cua don vi;

+ Hoan thanh 100% dinh mirc giang day va nghién ctru khoa
hoc.

* Pdi v6i VCLPQL khong tham gia giang day:

Phai dat tét ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vuc cong tic dugc giao phu trach hoan
thanh tat ca chi tiéu, nhiém vuy; trong do it nhat 50% chi tiéu,
nhiém vu hoan thanh vuot mirc;

+ Mirc xép loai cia ngudi dimg ddu khong vuot qua mirc
xép loai cua don vi;

+ Céc nhiém vu theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu
thé dugc giao déu hoan thanh ding tién d), bao dam chat
luong, hiéu qua cao.

HTXSNV

* Poi voi VCLPQL c6 tham gia giang day:

HTTNV
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Két qua thue hién

A .
Xeép loai
vién chirc

Xép lwong
ting thém

Phai dat tat ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan
thanh tat ca chi tiéu, nhiém vuy; trong do it nhét 80% hoan
thanh ding tién do, bao dam chét lugng;

+ Muc xep loai ctia nguoi dimg dau khong vugt qua mic
xép loai cuia don vi;

+ Hoan thanh 100% dinh mirc giang day va NCKH.
* P6i véi VCLDQL khong tham gia giing day:
Phai dat tat ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan
thanh tit ca chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhét 80% hoan
thanh ding tién d6, bao dam chét lugng;

+ Mure xép loai cua ngudi ding dau khong vugt qua mire
xép loai cua don vi;

+ Céc nhiém vu theo ké hoach dé ra hodc theo cong vigc cu
thé duge giao déu hoan thanh ding tién do, bao dam chat
lurgng, hiéu qua cao.

* P6i véi VCLDQL c6 tham gia giang day:

Phai dat tat ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vue cong tac dugce giao phu trach hoan
thanh trén 70% chi tiéu, nhiém vuy;

+ Mirc xep loai ctia nguoi dirng dau khoéng vugt qua mic
xép loai cua don vi;

+C6 01 nhi¢m vu (giang day hoic NCKH) c6 két qua thyuc
hi¢n nhé hon 100% nhung 16n hon 0 so véi dinh murc.

* Pbi véi VCLDQL khong tham gia giing day:

Phai dat tat ca tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vyc cong tac duge giao phu trach hoan
thanh trén 70% chi tiéu, nhiém vy;

+ Muc xép loai cua ngudi ding diu khong vuot qua mic
xép loai cua don vi;

+ Céc nhiém vu theo ké hoach dé ra hoic theo cOng viéc cu
thé dugc giao déu hoan thanh, trong do c6 khong qua 20%
tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hiéu qua
thip.

HTNV

* Pbi véi VCLPQL c6 tham gia giang day:

KHTNV
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Két qua thyec hién

A .
Xeép loai
vién chirc

Xép lwong
ting thém

Co6 mét trong céc tiéu chi sau:
t Don vi hodc linh vue cong tac duge giao phu trach hoan
thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vu;

+ Pon vi thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy
dinh cua phap luat;

+ Co6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc hién nhiém vu bi
xtr ly ki luét trong nam danh gia;

+ Ca hai nhiém vy giang day va NCKH déu c6 két qua thuc
hién dudi 100%.

* P6i v6i VCLDQL khéong tham gia gidng day:

Co6 mdt trong céc tiéu chi sau:

+ Don vi hodc linh vure cong tac duge giao phu trach hoan
thanh dudi 50% chi tiéu, nhiém vuy;

+ Don vi thuge tham quyén phu trach, quéan ly truc tiép lién
quan dén tham 6, tham nhiing, lang phi va bi xur ly theo quy
dinh cua phap luat;

+ C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thye hién nhiém vu bj
xur ly ky luét trong ndm déanh gia;

+ C6 trén 50% céc nhiém vu theo ké hoach dé ra hoic theo
cong viéc cu thé duge giao chua bao dam tién do, chat
lugng, hiéu qua.

4. Vién chirc di hoc NCS (trong va ngoai nudc)

Két qua thwe hién nhiém vu*

Xép loai
vién chirc

Xép lrong
ting thém

Co tat ca cac tiéu chi sau:

- Thyc hién ding hodc vuot tién do hoc tap (theo Quyét
dinh ctr di hoc cia BPHDN);

- C6 cong b it nhét 1 bai bao khoa hoc trén céc tap chi
khoa hoc thudc danh muc tinh diém cua Héi dong chirc
danh Giéo su Nha nuéc hoic 1 bai tham luén déng trong
ki yéu hoi thao khoa hoc c6 chi sé xuét ban ISBN;

HTXSNV

t Truong hop vi ly do bdt kha khdng, Héi dong ddnh gid, xép loai xem xét, quyét dinh

mitc xép loai chat lwong phi hop véi tinh hinh thie té.
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Xép loai | Xép lwong

A » . o 4
Két qua thyc hién nhiém vu vién chirc | ting thém

- Thuc hién tét quy dinh, quy ché cua co sé dao tao,
DHDN, B§ Gido dyc va Pao tao (GD&DT) va co quan dai
dién cua Viét Nam tai nudc sd tai (néu hoc ¢ nudce ngoai);

- Thuc hién nghiém tuic, dé“ly du céac bao cao két qua hoc
tap dinh ky;

- Bép ung céc ti€u chi chung.

Co6 tht ca cac tiéu chi sau:

- Thyc hi¢n dung tién do hoc tap (theo Quyét dinh ctr di
hoc/Quyét dinh gia han cua PHDN);

- Thyc hién tot quy dinh, quy ché cia co sé dao tao,
DHDN, B§ GD&DT va co quan dai dién cua Viét Nam tai | HTTNV B
nudc s¢ tai (néu hoc & nude ngoai);

- Thyc hién nghiém tic, day du cac bao céo két qua hoc
tép dinh ky;

- Dap g céc tiéu chi chung.

C6 tat ca cac tiéu chi sau:
- Thyc hién chdm tién d6 hoc tap (theo Quyet dinh ctr di

hoc/Quyet dinh gia han cua Dai hoc Da Ning) hoic chua
thuc hién day du cac bao cao két qua hoc tap dinh ky;

. ‘ . . HTNV C
- Thuc hién to6t quy dinh, quy ché cua co s¢ dao tao,
DHDN, B6 GD&DT va co quan dai dién cua Vigt Nam tai
nudc so tai (néu hoc & nudce ngoai);
- Déap tng céc tiéu chi chung.
Co6 mot trong céc tiéu chi sau day:
- Vi pham quy ché, quy dinh bi xtr Iy ky luét.
- Tu y bo hoc.
- Co s& dao tao c6 quyét dinh budc thdi hoc hoac khong | KHTNV D

hoan thanh chwong trinh déo tao trong thoi gian dao tao
theo quy dinh (chi 4p dung mét lan trong nam hoc néu vi
pham).

Diéu 14. Tiéu chi diém khéng ché xép loai d6i voi ca nhan

1. Néu trong qua trinh thuc hién nhiém vu vién chirc va nguoi lao dong vi pham
quy dinh, quy ché, ndi quy cua Nha truomg, DHDN véi s6 diém vi pham >=10 thi ha
mot muec.

2. Néu trong qua trinh thyuc hién nhiém vu VC, NLD vi pham quy dinh, quy ché,
ngi quy cua Nha truong, DHDN véi s6 diém vi pham >=20 thi ha hai muec.
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3. Néu trong qua trinh thuc hién nhiém vy VC, NLD vi pham quy dinh, quy ché,
ndi quy cua Nha truong, DPHDN vdi s6 diém vi pham n>=30 thi xép khong hoan thanh
nhiém vu.

Céc 16i vi pham duge quy dinh tai phu luc 02, 03 kém theo Huéng dan nay.

Piéu 15. Panh gia, xép loai ddi véi vién chirc va ngwoi lao dong bj xir 1y ky
luat

VC, NLD bi xtr ly ky luat Dang hoac ky luat hanh chinh thi ddnh gia, xép loai chat
lugng nhu sau:

1. VC, NLD bi xur ly ky luat Bang hoac ky luét hanh chinh trong ndm danh gi4 thi
xép loai chét luong & murc khong hoan thanh nhiém wvu, trir trudng hop quy dinh tai diém
2 khoan nay.

2. Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xtr ly ky luat cua cap c6 thim
quyén nhung da dugc dung lam can ctr dé danh gia, xép loai chat lugng & mirc khong
hoan thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir ly ky luét ban hanh sau ndm
danh gia d6i voi hanh vi vi pham dé (néu c6) khong dugc tinh dé danh gia, xép loai chat
lugng & ndm c6 quyét dinh xur 1y ky luat.

3. Truong hop VC, NLD la Dang vién, da bi xtr Iy ky luat Dang va ky luét hanh
chinh vé ciing mt hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat Pang va quyét dinh ky
luat hanh chinh khong c6 hiéu lyc trong cing ndm danh gi4 thi chi tinh 1a cin cir xép
loai chat lvgng & mét ndm danh gia.

Piéu 16. Ty 1¢ xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu

Ty 18 VC, NLD xép loai "Hoan thanh xuét sic nhiém vu" khong vuot qua 20%
tong so VC,NLD xép loai “ Hoan thanh tét nhiém vu” - Truong hop don vi ¢6 thanh tich
xuét sic, ndi troi, hoan thanh vuot ké hoach cac cong viéc duge giao, hoan thanh t6t cac
cong viée dot xuét, co dé xuit hoic tb chirc thuc hién d(n mdi sang tao, tao su chuyén
bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua thiét thuc thi cap c6 tham quyen quyét dinh ty
1¢ hoan thanh xuat sic nhiém vu phu hop vai thue té, bao dam quyén, loi ich hop phap
cia VC, NLD”.

Diéu 17. Ty 1§ chuyén dbi giira cac nhiém vu
GV ¢6 s6 gio hanh chinh cia mdt loai hinh nhiém vu (giang day hodc nghién ctru
khoa hoc hodc phuc vu cong dong/nh1em vu chuyén mon khéc) vuot dinh murc theo quy

dinh nhung chwa hoan thanh s6 gio dinh mirc céc loai hinh nhiém vu khéc thi dugc

chuyén déi gio vuot dinh mirc & nhiém vu nay bu cho gi¢ thiéu dinh mtc & nhiém vu
khéc.

Ti 1é quy d6i: 01 gio chuén giang day = 03 gio NCKH = 03 gi0 phuc vu cong dong
(gid NCKH, gitr phuc vu cong dong 1a gio hanh chinh, 01 git chuan giang day = 03 gio
hanh chinh)

1. Mirc xép loai cao nhat “Hoan thanh tét nhiém vu” sau khi dugc quy dbi gior giira
céc loai hinh nhiém vu véi diéu kién kém theo:

a) GV phai dam bao dat gi¢r dinh mure tdi thiéu cho mdi loai hinh nhiém vu la 50%;

b)Tong % sau khi da chuyén di >= 100% (Tdong % = %giang day x 0.5 + %
NCKH x 0.3 + % nhiém vu khéc x 0.2);

£Y 7N 7 =y

oo S
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¢) C6 don xin chuyén dugc tap thé lanh dao don vi thong qua. Cam két khong nhén
tién gior day da bu sang gio NCKH, phuc vu cong dong trong trudng hop vuot gio day,
thiéu gio NCKH, phuc vu cong dong.

2. Mitc xép loai cao nhit “Hoan thanh nhiém vu” sau khi duogc quy ddi gio gitra
cac loai hinh nhiém vy véi diéu kién kém theo: Tdong % sau khi da chuyén déi >= 50%.

Céc truong hop dic thu do Hoi dong thi dua khen thudng xem xét quyét dinh.

Diéu 18. Trinh ty, thi tuc danh gia xép loai chit lwgng d6i véi VCLPQL, VC,
NLD

1. D6i véi Ban Giam hiéu, Chi tich Hoi ddng truong
Quy trinh dénh gia thuc hién theo Hudong dan s6 3374/HD-DHPN ngay 09/9/2022

ciia DHPN vé viéc danh gia, xép loai chét luong hang nam déi v6i don vi va VC, NLD
cua DHDN.

2. Pbi véi VCLDQL

Bu6c 1: cd nhéan ty danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu, cu thé: ca nhan 1am 01
ban bao cao tu danh gia két qua viéc thuc hién nhiém vu duge giao (mau 02a, 03b kém
theo huéng dan nay);

Budc 2: ¢4 nhén trinh bay bdo cdo tu danh gid két qua cong tac tai cudc hop dé can
bo vién chure tham dy dong gop y kién. Céac y k1en két qua dugc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop véi thanh phan tham dy gbm toan thé vién chuc va nguoi lao
dong cua don vi.

3. P6i v6i GV (Péanh gia theo ndm hoc)

Budc 1: Cudi nam hoc GV 1am 01 phiéu danh gia két qua viéc thuc hién nhiém vu
(mau 01 kém theo huéng din ndy) va trinh bay két qua thuc hién nhiém vu cua minh

truée T6 bd mon hodc toan Khoa. Céc thanh vién du hop gop ¥, nhan xét vé bao cdo cua
GV.

Bude 2: Hop Tap thé lanh dao don vi mé rong, gdm Bi thu chi b, Ban Chi nhiém
khoa, cac Truéng B6 mon, Chu tich Cong doan, Bi thu Lién chi la giang vién: can ct
muc do hoan thanh nhiém vu giang day, NCKH va tham gia cdc hoat dong khac cua
GV; xem xét minh chung (neu ¢6), diém sai pham; thong nhat danh gia muc xep loai
cua tung GV. (két qua giri vé Phong TCHC theo thong bdo tong két thi dua cudi nim
hoc dé téng hop trinh Hoi dong thi dua khen thuong cua Nha truong).

4. Péi véi danh gia CV, TG, KS, NLD

Bude 1: Hang quy, mdi CV, TG, KS, NLD lam bao céo két qua thuc hién nhiém
vu trong quy (mau 2a kém theo huéng dan nay). Don vi t6 chirc hop nhan x¢ét, danh gia
muc do hoan thanh cia CV, TG, KS, NLD, diém sai pham (néu co) tong hop két qua
danh gia vao mau 02b va nop 1 ban vé Phong TCHC, don vi luu 1 ban.

Budc 2: Cén cir vao két qua thuc hién hang quy cua CV, TG, KS, NLD, don vi
tong hop thanh két qua nam hoc ciia VC (theo mau 02a kem theo huéng dan nay) va gui
két qua vé Phong TCHC theo thong béo tong két thi dua cudi ndm hoc dé tong hop trinh
Hoi déng Thi dua - Khen thudng cua Nha truong.

Piéu 19. T4 chirc thuc hién

I
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1. Hudng dan nay co hi¢u lyc ké tir ngay ky. Bdi bo cac quy dinh trudc diy vé
danh gia, xép loai chit lugng cia Truong DPHSP - DHDN.

2. Thu trudng cac don vi thude va true thude Trudng DPHSP chiu trach nhiém trién
khai, thyc hién dam bao dung theo quy dinh tai Huéng dan nay, dong thoi chiu trach
nhi¢m truéc phap ludt va Hi€u truéng Truong DHSP vé két qua déanh gia, xép loai chét
lugng d6i véi don vi, VC, NLD theo thim quyén.

3. Phong TCHC c¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, don dbc, tong hgp va tham
muu cho Hiéu trudng trién khai thuc hién cong tac danh gia, xép loai chét lugng don vi,
VC, NLD cua cac don vi thudc va truc thuge Truong DHSP; trinh DPHDN quyet dinh
murc xép loai chat lugng ctia Chu tich Hoi dong truong va Hiéu trudng theo tham quyén.

~ Trong qua trinh t6 chirc, thuc hi¢n néu ¢ vudng lnac, dé nghi kip thoi phan anh
ve Truong DPHSP (qua Phong TCHC) dé duoc hudng dan thuce hién./. ol

Noi nhén: )

- Cac don vi chire néng (dé t/h);
- Ban Giam higu (dé biét),

- Luu: VT, TCHC. 5
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PHU LUC 01

NHIEM VU KHAC CUA GIANG VIEN

Noi dung cong viée

Gio hanh
chinh
(don vi:
gio)

Minh chirng

I. Hoat djng chuyén mon ngoai giing day va NCKH

Cong tdc co van hoc tdp:

Lép chu nhiém dat ti 1¢ sinh vién tét nghiép

Anh chup tr sé liéu

dung han: tir 90% tro 1én S0 cnu e quan i e
tap
Lop chi nhi¢m dat t 1¢ sinh vién 6t nghiép | i z,lr;htr‘::;qu]‘;;‘;’i 222
dung han: tir 80% dén dudi 90% tp
Tham gia cong tac tuyén sinh
Cép Truong Quyét dinh, ban phan
(tham gia vao Eéc doan quzh}g ba tu;,fén Sit}h 60 cfmg, hinh anh thyc
cua truong, ho trg cac budi tu van tuyén té thuc hién nhiém
sinh cua truong...) VO L.
uyét dinh, ban phén
z cong, hinh anh thuc
A = té thuc hién nhiém
vy, ..
Tham gia phdt trién chiwong trinh dao tao;
tham gia cdc hoat dong danh gida, kiém
dinh cdc chuong trinh dao tao.
Tb soan thao 100 Qﬁuyét s o e
cong,...
Thanh vién tham gia danh gia (Hoi dong 5 Quyét dinh, ban phan
khoa,...) cong,...
Tham gia cong tac hudng din, boi dudng,
tap huin chuyén mon, nghiép vu do
Truong, PHDN va B Giao duc & DPao tao 50/luot Quyét dinh, ban phan

td chirc (dbi véi cac hoat dong khong tinh
vao gio giang day) — (tham gia véi vai tro
bao céo

cong,...
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Pugc huy dong lam cong tac dot xuat cho

, ét dinh, ban pha
5 | cac don vi trong Trudomg (thanh tra, khao 30 ?(;:1}’3 e -
thi, d6n tan sinh vién...) ol
aoucao 'ngoal khoa th hoa.tn dong tra‘l Quyét dinh, ban phén
nghiém séng tao cho sinh vién do Nha £ 3 :
6 I g 20/lugt | cong, dé cuong bao
truong t6 chire (cé giao an/ké hoach day .
- B g cdo...
hoc hodc dé cuong bao cdo)
Tham gia to chirc, boi dudng, chia sé kinh
7 | nghiém chuyén mén nghiép vu cho déng 40 Ké hoach + hinh anh
nghi¢p
Tro 1i, thu ki cho cac hoat dong cua Khoa, L. , .
e T o ) . . t dinh, ban phan
8 | Bi thu lién chi (khong hudng phu cép chire 50 CQﬁ:ye #1, ban pia
vu, khong duge giam dinh mirc) E---
; 0/ch ; .
9 | Chwong trinh: Ngay hoi viéc lam 3 ;;’h"“g K& hoach + hinh anh
10 | Hoi thi: Nghiép vu Su pham 50/lugt | Ké hoach + hinh anh
. . 50/ky | Quy ché hoat dong
1 8 £ at dc
11 | Quén tri website, fan page cho Khoa (nim hoo) | cdaihoa + hinh anh
.« A A s A + A B, h" 0
Viet dé cuong chi tiét cho chuong trinh dao | 30/dé a_‘ig B an ) cm}g
12 . o nhiém vu c6 xac nhan
' e cua Khoa
05/da Bang phdn coOng
13 | Phan bién dé cuong chi tiét nhiém vu ¢6 xac nhan
cuong ;
cua Khoa
§ " Ba ha on
Tham gia huéng dan cac nhom SV thuc | 50/luot a.n,g P e’m' cohg
1% | hanh trong ngay ho tréi nghiém (openday) | huong din | "R V¥ 6 x4c nhén
g ngay ng ghiem (op y g clialithng
15 T chue, thue hién céc chuong trinh gido | 50/lugt to | Ké hoach to chic +
duc cong dong thong qua Ngh¢ thuat chuc hinh anh té chirc
Tham gia xay dung b nhén dién thuong . | Quyét dinh phan
16 | ... y 100/b% = P
hi¢u cho Truong cong nhiém vu
: , 10- | Danh sach, ké hoach
Th i ba tap huan lié én na | ="
17 a:? i‘lz kllzacff é‘;al A'z" WendEnnang | 4onhée | hiskdah, giby chimg
HRRERAD I Y g tap hudn | nhan
B ha ¥
Béo cdo ra sodt dinh ky chuong trinh dao | 50/chuong | e Phan —cong
18 e g 2 , . nhiém vu ¢6 x4c nhan
tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc trinh ,
cua Khoa
: Bi ha i
Béo cao ba cong khai chuong trinh dao tao | 30/chuong a.nhg P c’m , cor;g
19 | . . . nhiém vu ¢6 xac nhan
trinh d§ dai hoc trinh

cua Khoa

RUC

‘AlF
JPH

Coe
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20

Tham gia phong trao doan thé trong Truong
(Cong doan, Poan thanh nién, Hoi sinh
vién)

10-40/lrot
tham gia

QD cua Truong hodc
xac nhdn cua doan
thé

Tham gia Ban t6 chirc hoi nghi, héi thao

QD cuia Truong hodc

21 " 20-50/1
khoa hoc cac cap S0/l xac nhén cua Khoa
Thue hién cic san pham truyén tho
el ién ctac san pham m?/en thong phuc 30/sin |Bibg phin cong
vu quang bd cho Khoa, Truong. 2 % . .
. oy ; 2 pham nhiém vu ¢6 xac nhin
22 | - Xy dung Clip (tinh theo san pham); , § y
3 o i i \ 20/san cua Khoa, Truong +
- Xdy dung cdc san pham in 4n(tinh theo san 2 . 2
2 pham MC sén pham
pham).
Hoat dong ngoai giao, két ndi voi cac doi
23 tac, don vi hop tac chuyén moén; két nbi 10/hoat Ké hoach, hinh
mang ludi dong nghiép, phat trién chuyén dong anh...
mon...
Té chirc hodc tham gia cac hoat dong ho trg
SV ngoai hoat dong hoc thuét (t6 chire céc
bufn pho bién lf.len ~thucw; ce}c lop E)o trqulen 10- ¥k Sisach, Bink Ak
24 | thire nhu ngoai ngir, k§ nang mém; cac su | 20/hoat .
L X , T . n hoat dong
kién co tinh chat hudng nghiép; cac su kién dong
két ndi SV nhu cau lac bo/héi nhom cuu
SV ..
Ké hoach, QP diéu
- Kiém tra, ddi chiéu, do diém theo su didu | 50/lugt |dong, bang phan
dong cua Khoa, Truong (ky hoc) | cOong nhiém vu ¢ xac
nhan cua Khoa
2% Du‘qc ffheu dong tham gia cac ky thi céap SO/luot | Gidy didu dong
quoc gia
Két néi hoe b ho SV tir céc d ) Danh sach, xac nhéan
gy ([ e e URIE Tho Y Sk AL YE | 1on oy |onetilm i, doin
doan thé, ca nhan ngoai Truong thé
5g | Cdc nhiém vu khic do don vi dé xudt va
Hiéu truong quyét dinh s gio.
II. Hoat djng phuc vu cng d&ng
Viéc cong nhan vé trinh do chat luong
chuyén mon béi cong dong hay gidi chuyén ;
mc“)r)l( Al Quyét dinh, ban phan
1 30/lugt | cong, bao cao, hinh

* Nhirng dong gop vao cac hoi dong cong
* Nhing viéc tu van cho cac co quan Chinh
pht va Phi Chinh phu
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* Viéc bd nhiém nhu 1a giam khao bén
ngoai/ngudi danh gia/ngudi ¢b vén

* Céc vi tri ¢6 trach nhiém trong cac co
quan chuyén moén

Tham gia t6 chirc xa hoi nghé nghiép duogc
phép hoat dong

Quyét dinh, ban phan

Oov1i

\

. - A - , . . N . 0 ] b' i ] h‘ h
(Tham gia céc t0 chirc voi tu cach la thanh 30 c:ong = A S
oint ” H anh...
vién, lanh dao, tu van...)
h . N A . A A A [ ; )
Sf_rt am‘ gia va‘o viéc thl?t lap Suan hé gu‘ra Ouyle ginh, bin phisn
cac truong/ dich vu cong dong cho cac - . .
. . ; . , 30 cong, bao cdo, hinh
truong, tham du vao cac hoat dong phat anh
trién/ tu vén cia truong i
T?lam g}fi c::ac h?at d?ng tinh nguygn, Ilhl-]': GOuibit dinh, biin phan
dong gép vao céc quy tinh thuong cia dia 4 . s
. A , 50 cong, bao cdo, hinh
phuong, ning cao dén tri, mua hé xanh, bao anh
vé moéi truomg. ..
. L. . ) , Quyét dinh, ban phan
Tham gia ‘cAhuy.en giao cong nghé cho cac 407iugt | e béio clo, Hidh
doanh nghiép dia phuong g
anh...
Tham gia td chirc hoi nghi, hdi thao khoa Quyét dinh, ban phany
hoc vé cac linh vuc lién quan dén chuyén | 40/lugt | cdng, bdo cdo, hin
mon (ngoai trudng) anh...
Tf) chu'c thuc Elenhca? noi dzflng, blf::{] pil‘ap, Quyét dinh, bin ph aé %
cOng tac tu van, huéng nghiép, viéc lam, 30 cong, béo cdo, hinh

dao tao ki ning, hd trg ngudi hoc khéi
nghiép...




DAI HOC DA NANG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poe ldp - Tw do - Hanh phic

Mikc d6 vi pham quy ché

STT A - . o . ,
Piém trir | Pon vi tinh Ghi chi
) ol X >=10 phut /lan, tinh
1 D1 day tre, vé sém : Lan theo Hoc ky
2 [Nghi day khéng béo céo 2 Léan Hoc ky
3 [Nop diém thi tr& (tét ca cac loai hinh, céc cAp dao tao) 3 ngay 17 ngazhli’rectg];lgay =
4 |Sai sét trong cac khau ra dé thi/cham thi 2 Lan Cho 1 hoc ky
5 | Vi pham quy ché khi coi thi/cham thi 3 Lan Cho 1 hoc ky
6 |Khong to chirc sinh hoat 16p theo dinh ky 2 Lan Ping ky trén hé thong
Du6i 50% so luong sinh vién hai long Yé moén hoc (Dua ‘ Hoc ky
7 |trén két qua khao sat y kién sinh vién vé hoat ddng giang 2 Lan i
day cua giang vién)
C6 van hoc tip c6 16p duge giao phu trach tot nghié 5 5
8 | dwoi 50% (do khong dang ky dii tin chi..) ’ > King B 0
9 |Cham hd so thanh toan, hoan tam (g 2 Lan sau 30 ngay
10 Ving tham du cac hoat dong chuyén mén, phong trao cap . t3a .
khoa, trudng (khong c6 1i do) Thu trudéng don vi
11 [Vang hop khong li do (cap Khoa) 2 Lan Thu truéng don vi
12 |Ving hop khong li do (cap Trudng) 3 Lan  |Thuky Trudng
13 [Tré hop dudi 15 phiit (cap Khoa) 2 Lian  |Thi trudng don vi
14 |Tré hop dudi 15 phut (cép Truong) 3 Lan  |Thuky Truong
15 |Nop bai giang tré han 2 Lén
16 |Khong thyc hién nhiém vu don vi phén cong 5 Lan Thu truéng don Vi’
17 Cung cip thong tin sa,i léch gy anh hudng dén uy tin ‘ TT nhén dén, P: T6
cua ca nhan va tép the 5 Lin chirc - Hanh chinh
18 Mot s6 13i vi pham khac do Thu truéng don vj dé xudt,

Hiéu truong xét duyét




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

K HAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
PHU LUC 03
LOI VI PHAM CUA CHUYEN VIEN, TRQ GIANG, KY SU, NGUOI LAO PONG
iy e i Cac don vi lién quan cung ci inh
&) quy che : | Biém trir | Pon vg tinh Gl&;;ﬂhth c(llmng g cap min
. , Theo két qua cta P. Té chitc - Hanh
1A s A , ~ ’ >=
I |Dilam tré, vé som 2 5 Lan/théng 10 e chinh va Thi truéng don vi
e i 5 { Anfihi Theo két qué ctia P. T6 chirc - Hanh
2 |Nghi lam khéng bao cao an/thang efhiv i g o v
3 |Sai s6t trong qua trinh tac nghiép 2 Lan do Thu truomg don vi danh gia 2o
. P - - A " o n A ~t . A "'

4 Khong tham gia cac hoat dong theo diéu dong cua ) Lin Tap hua~r1, héi nghi, boi P. T4 chitc - Hanh chinh E'];R]

don vi, Nha trudng dudng, hop... . [? j
5 Bi can bd/sinh vién phan anh dich c}anh Avé thf’ii do, 5 Lin Cho 1 hoc k¥ P_. T\c") Chﬂl’\C - Hanh chinh, Lanh dao do A\ F

tac phong 1am viéc va dugce xac nhén thong tin vi va Truong S

. PR . 5 Quy tic ung X, trang phuc, |Thanh tra Nhan dan, P. Té chirc - Hanh -

6 | Vi pham quy ché van héa cong s& 5 Lan hut thube 14... chinh
7 |Cham hd so thanh toan. hoan tam ng 2 Lan sau 30 ngay P. KH-TC
8 |Véang hop khong li do (cap Khoa) 2 Lan Thu truéng don vi
9 |Véng hop khéng li do (cap Truong) 3 Lan Thu ky Trudong
10 |Tr& hop duéi 15 phut (cap Khoa) 2 Lan Thu truéng don vi
11 |Tré hop dudi 15 phut (cdp Truomg) 3 Lan Thu ky Truong
12 |Khéng thuc hién nhiém vu don vi phin cong 3 Lan Thu trudng don vi
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Cung cép théng tin sai léch gy anh hudng dén
uy tin cta ca nhéan va tap thé

Léan

14

Mot sb vi pham khac do Thu trudng don vi dé
xuat, Hi¢u trudng xét duyét




DAIHOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BSU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

p. ‘i.g NS

PHU LUC 04
DANH MUC LOI VI PHAM CUA CAC PON VI CHUC NANG

Céac don v;"‘i'i'é'n quan giri két qua theo dai theo phan cong vé Phong TCHC khi c6 thdng bao thong ké theo ddi don vi. Pon vi ¢6 s6 diém
trir >10 diém ha 01 bac xép loai.

z . S‘ A g .
SoTT N@i dllng vi phgm : 0 lan Diém trir Pon vl thfo doiva
vi pham cung cap MC

Pon vi chiu trach nhiém té chitc Hoi nghi, didu| __

1 b i khong tham du Hoi nghi, Hdi hop theo thong bao tri¢ tap, lich tua 1 . i .
on vi khong tham du Hoi nghi, Hoi hop theo thong bao triéu tap, lich tuan 3 bainh E18i mghi. exBe o /@
. 79
2 Pon vi ndp béo cdo khong dung han 1 3 Céac don vi yéu cau BC / TR
. fc DA]
3 Str dung lang phi (dién, nude, van phong pham) 1 3 Cac don vi lién quan \"‘-’,&UF
- - - B
Vi pham vé quy ché van héa cong so (trang phuc; hit thudc la trong phong lam .
4 Mol . il o e 1 5 P.TCHC
viéc; udng rugu, bia trong gid lam viéc...)
5 D;m xvi f:c’; vién chire thuc hién chua nghiém tic gio giéc lam viéc (VC, NLD di 1 5 P TCHC
tré vé som...)
6 Don‘ v1 C;é VF, I\{Li? bi p}la’m hoi khong t6t (tir ngudi hoc, cdc don vi khoa, phong, 1 3 PTCHC
ngudi dén lién hé cong tac...)
7 Quan 1, sir dung CSVC; thiét bi khong dam bao 1 2 |p.cSVC
8 Sir dung kinh phi theo Ké hoach da duyét khong dung ] 5 |P.KHTC
9 Viéc thuc hién Quy ché dan chu co so (c6 don thu khiéu nai, t6 cdo...) 1 5 P.TCHC, Ban TTND

10 |Khéng tham gia céc hoat dong doan thé 1 3 Cong doan Trudong




Khong tham gia gop ¥ vin ban theo quy dinh (khdng phan hoi lai don vi chu tri

11 thng hop) Céc don vi chi tri tdng hop
12 | Pon vi c6 Giang vién chim ndp diém P.KT&DBCLGD
13 P.KHTC

Pon vi ¢6 vién chirc chdm thanh toan hoan img




PAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA XEP, LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC NAM HQC 20...... - 20.......
(Danh cho vién chirc ngach giang vién)

Tl s
(03111 (o 4 SO OO OO OO OU OO PO PRTS PO T SS TSI T RTINSV PSS
1. Tiéu chi chung: vé chinh tri tu tuéng, dao duc, 16i séng, tac phong, 1€ 16i 1am viéc, ¥ thirc t0 chite Ky WAL .ooooovororoeoooie

2. Két qua thue hién chire trach nhiém vu dwgc giao

GIANG DAY (50%) NCKH (30%) NHIEM VU KHAC (20%)
\ . Tong % dat dwge
Pinh mirc Thue hién (Yengtdmyc)= Pinh mirc Thuye hién (%o dat dugc) Pinh mee | Thue hisn (% dat dugc)
: 0.5 x 0.3 2 : ; x 0.2
3. Cac 16i vi pham trong thwe hién nhi¢m vu
;8 Noi dung vi pham Diém vi pham Ghi chi

1




Téng diém vi pham(*)

" Néu tcfng diém vi pham >=10 thi ha mot micc xép logi; néu to',ng diém vi pham >=20 thi ha hai mirc xép loai;
néu tong diém vi pham >=30 thi xép loai khong hoan thanh nhiém vu

4. Két qua tw danh gia, xép loai:

a) Xép loai chat lugng vién chirc (Hoan thanh xudt sdc nhiém vy, Hoan thanh tét nhiém vu, Hoam thamh nhiém vu, Khéng hocm thénh nhiém vu) -

b) Xép luong tang thém (4; B; C; D)

Da Nang, ngay  thdang  nam 20....

Vién chirc tw danh gia

4. Nhan xét, danh gia cia Thi truéng don vi

a) Xép loai chit luong vién chitc (Hoan thanh xudt sc nhiém vu, Hoan thanh 16t nhiém vu, Hoan thanh nhiém vy, Khéng hocm thanh nhiém vy) :

b) Xép luong tang thém (4; B; C; D) :



Thi trwdng don vi danh gia



Mau sé 2a
DAl HOC DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM DPoc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU QUY .... NAM HQC 202....- 202....

(Danh cho vién chirc ngach chuyén vién, trg giang, ky sw, ngwoi lao djng)

8 (SR R AU OO O SRS SSRRERRRPSSSPSUUSTSTTTPSOEISE SRS PP P




Tong diém vi pham(*)

. = HTXSNV HTTNV HTNV KHTNV
D VC, NGLP TU PANH GIA, XEP LOAI
g LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY HTXSNV HTTNV HTNV KHTNV
PANH GIA, XEP LOAI
*) Néu té'ng diém vi pham >=10 thi ha mét mirc xép loai; néu tc’fng diém vi pham >=20 thi ha hai mirc xép loai;

néu rffng diém vi pham >=30 thi xép loai khong hoan thanh nhiém vu

Pa Nang, ngay.... thang.... ndm 20...
TRUONG KHOA/PHONG/TO/TT
(Ki, ghi rd ho tén )

Da Nang, ngay.... thdng.... ndm 20...
NGUOI KHAI
(Ki, ghi ro ho tén)




MAU 2b
TRUONG DAl HOC SU PHAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
IR V] ammmmummmesnvessssmrsmesnesonss Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA VIEN CHU'C HANH CHINH, KY SU VA NGUOI LAO PONG
NAM HOQC 20... - 20...

MUC PO HOAN THANH CONG VIEC

Hoan thanh, nhung

khong ding tién o |Khong hoan

hoic khong dam bao thanh
chit lwong

Téng s6
TT Ho va tén cong viéc |Hoan thanh
thue hién | vwot mire

Hoan thanh ding
tién do, dam bao
chit lwgng

Xep loai

[y

Pa Nang, ngay  thdng  nam 20.....
THU TRUONG DPON VI



DAl HOC PA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC QUAN LY NGACH GIANG VIEN
NAM HOC 20...... - 20.......

........................................................................................................................................................................

I1. Két qua thue hién nhiém vu

1. Nhiém vu giang day va nghién cwu khoa hoc

Miau so 3a

GIANG DAY NCKH Ghi chi

Pinh mirc Thuwe hién % dat dwoc Pinh mirc Thwe hién % dat duge

2. Nhiém vu quan ly

Murc d¢ hoan thanh

Ghi chu
Noi dung cong viéc Vuot tien do Pring tien do Chim tién d9 | Khong hoan thanh




3. Léi vi pham

Noi dung pham I6i Piém vi pham Ghi chu
0V PRI v vt smmnssdiansrisciosiarasersisssimestiasiobens o iastsssotass
R T S e R LI TS SN LR S
LOi Vi PRAM......ououieieececeeeeeeeete ettt

Téng diém vi pham(*)

4. Két qua xép loai vién chirc cua

: HTXSNV HTTNV HTNV KHTNV Ghi chua
don vi

Tong so6 vién chirc va NLD cua

5. Két qua xép loai ciia don vi
(cdp Phé khéng ké khai muc nay)

(*) Néu tong diém vi pham >=10 thi ha mét mic xép loai; néu tong diém vi pham >=20 thi ha hai mirc xép loai;
néu tong diém vi pham >=30 thi xép loai khéng hoan thanh nhiém vu

Ghi chii: Cép phé va Truong bp mon khong khai muc 4 va 5 trong mau phiéu nay

IL. TU PANH GIA, XEP LOAI CUA VIEN CHUC QUAN LY

1. Panh gia, xép loai (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tot nhiém vy, Hoan thanh nhiém vy, Khong hodn thanh nhiém vig): ..........oeeeereeeeeenenn..
2. Xép luong tAng thEM (A, B, €, D)oottt ese s se e ssesesesssessesesesessesesasaesaeas
Pa Nang, ngay  thang  nam 20.......

VIEN CHUC PANH GIA




1. PANH GIA, XEP LOAI CUA THU TRUONG PON VI (danh cho cdp Pho)

1. Panh gia, xép loai (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh 16t nhiém vy, Hoan thanh nhiém vu, Khong hoan thanh nhiém vi)): ..........ccccoevevennecnn.
2, X hirorng g (000 (A, Bl i Ik sinserssumsunsvessosssssssivsssoss anss s s st s TS S F S a5
Da Ning, ngay  thang  ndm 20......
THU TRUGNG PON VI

IV. PANH GIA, XEP LOAI CUA HIEU TRUONG (danh cho cdp Trieéng)

1. Panh gia, xép loai (Hoan thanh xudt séic nhiém vu; Hoan thanh tét nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khéng hodm thanh nRIGM VI): .....covveevsiiviviasacnicnssns
St Tnors e Se (L O D e i et e b oS i vsesscensms bl fissaomssossasonsrrssasscusmains
Pa Néing, ngay  thdng  ndm 20.......

HIEU TRUONG



Méu sé 3b

DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA ViET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Doc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC QUAN LY

NGACH CHUYEN VIEN, GIANG VIEN TRQ GIANG, KY SU NAM HOC 20..... - 20.....
o Lo Ty Ty R S S iy e, S NS I U M [P e RS SRS L Y ) s N S el il Somulile- St SN sl sty SF 110 TSV ) PR
B N voonernsGcdthen cnnsbi, Tt s Pureabasbunmwcena s oo b o A S S S S S TS S o A S o S TR S R o SR
G e e B e L R U T
Chirc danh NEHE NERIEP: ........veveeeeeeeeeeeeeeee e eeeee e e s ee e e s e ee e reereeend S S
I. KET QUA THU'C HIEN
TT Noi dung thwe hién Két qua thwe hién
o NG ORI TRONGREROACH T o ey ap | i ke e o e 45

1 |Cong viéc 1

2 |Cong viéc 2

3

4

a NHIEM VU NGOAI KE HOACH

(tinh vao céng viéc vuot tién do)

1 [Cong viéc 1




2 |Cong viéc 2
3
TONG A + B
C | 'ziéié-m vi pham
1
2
Téng diém vi pham(*)

D |KET QUA XEPLOAIVIEN CHUCCUADONVI | HIXSNV | HTINV | HINV | KHTNV

Tbng sb vién chirc va NLD ctia don Vii...oooeececrieiiiinenenn.
- Ilfg"r QUA XEP LOAI CUA PON VI TRUC TIEP QUAN

*) Néu zéng diém vi pham >=10 thi ha mot miic xép loai; néu téng diém vi pham >=20 thi ha hai mirc xép loai;
néu tong diem vi pham >=30 thi xép loai khong hoan thanh nhiém vu

Ghi chii: Cip phd khéng khai muc D va E trong méu phiéu nay.

I1. TU PANH GIA, XEP LOAI CUA VIEN CHUC QUAN LY

1. Dénh gia, xép loai (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tét nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khong hoan thanh nhiém vu)...................
9, Xép Twong ting TBE{A, B, 1, D crusicnsimnsressisssombonssedssessssssisssinsassnsisgs et osmsenssnsainbis sassnssisssnsisihnonss
DPa Ning, ngay  thang  nam 20......

VIEN CHUC PANH GIA



I11. PANH GIA, XEP LOAI CUA THU TRUONG PON VI (danh cho cdp Phd)

1. DBanh gia, xép loai (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tét nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khéng hoan thanh nhiém vy)...................
3. Kb Virong thig DB EAC B [T, TN cocisseoinstimesninssscsses osssssesmonssas s ssebiss s ives FOosyousssssyessmiveasoss s s s esescmmsamc
Da Néng, ngay ~ thang  ndm 20.......
THU TRUGNG PON VI

IV. DANH GIA, XEP LOAI CUA HIEU TRUGNG (danh cho cdp Truéng)

1. Panh gia, xép loai (Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; Hoan thanh tot nhiém vu; Hoan thanh nhiém vu; Khéng hoan thanh nhiém vy)...................
2. Xép lrong ng eI A B D s S e s o B O s I i
Da Néing, ngay  thdng  ndm 20......

HIEU TRUONG



Mau 56 04
PAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI TAP THE CAC PON VI THUQC VA TRUC THUQC
TRUONG PAI HQC SU PHAM NAM HOQC 20... - 20...

Mirc d§ hoan thanh Ban Giam hiéu phu
s “ Ja Vgt trach danh gia
il Nel dung chug vige Kndi heomg| Tiénds |Ch &t iz Piing tién d§ | Cham tién d6 Khong hoan thanl (ghi ml'l"c do hoan
thanh)
A. Nhiém vu theo Ké hoach
1
2.
Tong
| B. Nhiém vu dét xuit
| 1
2o
Téng
Tong (I+11)
C |LOI VI PHAM PIEM TRU(*)
1
25,
Tong diém trir
| D [DPANH GIA, XEP LOAI HTXSNV HTTNV HTNV KHTNV
1 |Pon vi tu danh gia, xép loai
2 |Lanh dao phu trach truc tiép don vi danh gia, xép loai

(*) Néu téng diém tric >10 thi ha mgt micc xép logi, >20 thi ha hai mirc xép logi, >30 xép khong hoan thanh nhi¢m vy

Pa Nang, ngay thang nam 20...... Pa Néng, ngay thang nam 20......
LANH PAO TRUONG PHU TRACH THU TRUONG DON VI
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