DAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HQC SU PHAM Dac lap - Ty do - Hanh phic
S6: €5 /QD-DHSP Da Ning, ngay 08 thang O nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh bo sung tai li¢u ciia Trung tim Hoc li¢u
va Cong ngh¢ Théng tin tai Trudong Dai hoc Sw pham - Dai hoe Pa Niing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM

Can ctr Lugt Thie vign s6 46/2019/QH14 ngay 21/11/2019;

Céin cit Nghi dinh s6 32/CP ngay 04/4/1994 ciia Chinh phii vé viée thanh Idp Pai
hoc Da Ning;

Can cir Thong te 56 1 0/2020/TT-BGDDT ngay 14/5/2020 ciia B¢ Gido dyc va
Pao tao vé viée ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua dai hoc ving va cdc co sc
gido duc dai hoc thanh vién;

Can cit Nghj dinh so  93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ctia Chinh phii vé viéc Quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Lugt Thir vién;

Can cit Thong tir 56 14/2023/TT-BGDDT ngay 17/7/2023 ciia B¢ Gido duc va
Pao tao vé viée Quy dinh tiéu chuan thie vién co sé gido duc dai hoc;

- Can cit Thong tu 6 18/201 4/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 cua Bj Van hoa,
Thé thao va Du lich vé viéc Quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cuia thir vién;

Can ctr Nghi quyét sé OSWQ-HDDH ngay 12/7/2021 ciia Héi dong Bai hoc Da
Nang ve viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dong ciia Dai hoc Da Nang va Nghi
quyét 56 1 3/NQ-HDDH ngay 07/9/2021 ciia Hji dong Pai hoc Pa Néng vé  vige sita doi,
boé sung mot s6 diéu clia Quy ché t6 chite va hoat dong cua Pai hoc Da Nang,

Can ctr Nghi quyet 56 12/NO-HPT ngay 08/6/2021 cua Hoi dong trieong Trirong
Pai hoc S pham vé viée ban hanh Quy ché té chire va hoat dong cua Trieong Dai hoc
Sir pham - Dai hoc Pa Nang,

Can cit Quyét dinh sa 1417/OD-DHSP ngay 21/8/2023 ciia Truong Dai hoc Sir
pham - Dai hoc Da Ning vé vige ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu ciia cdc Phong
chire nang, 76, T rung tam thugc va triec thuge Truong Pai hoc S pham - Dai hoc
Da Nang;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tam Hoc liéu va Céng nghé Thong tin.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bd sung tai liéu ciia Trung
tim Hoc li¢u va Cong ngh¢ Thong tin tai Trudng Pai hoc Su pham - Pai hoc Da Ning”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé cho Quyét dinh sb 1266/QD-DHSP ngiy 14/9/2018 ciia
[iéu trudng Trudng Pai hoe Sur pham - Pai hoc Pa Ning.
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Di¢u 3. Thii truén

g cdc don vj thuge va trire thuge Trurdng Pai hoc Sur pham - Pai
hoc Da Ning ciin cir Q

uyét dinh thi hanh./v_-

Noi nhin; (1. HIEU TRUO'NG
- Nhu Diéu 3; PHO HIEU TRUUNG

- Hi¢u trudng, cdc Phé Higu truong (dé biét);
- Lwu: VT, TTHL&CNTT.

PGS.TS. Nguyén Vin Hiél




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Ty do - Hanh phiie

. QUY DINH VE VIEC BO SUNG TAI LIEU
CUA TRUNG TAM HQC LIEU VA CONG NGHE THONG TIN
TAI TRUONG DAI HQC SU PHAM - DAI HQC DA NANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 85 /OD-DHSP ngay 08 thang 01 nam 2025
ctia Hi¢u trieong Trieong Dai hoe Sie pham - Dai hoc Da Ning)

Nhim ¢dp nhft céc van ban luft hién hanh ctia Chinh phu, Quéc hoi, By Giao
duc va Dao tao, B§ Vin hoéa, Thé thao va Du lich, Trung tim Hoc liéu va Cong nghé
Thong tin (sau ddy goi tit 1a Trung tam Hoc liéu) da chinh sira va bd sung cac diéu
khoan méi. Ngoai ra, quy dinh s& gitip h¢ thong héa quy trinh bd sung tai liu, ting
cudmg tinh minh bach, higu qua trong vige sir dung ngan séch, dam béao cung cép tai lidu
ddy du, kip thoi va chét lugng, tao diéu kién cho viéc hoc tap va nghién ciru tot hon.

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

1. Quy dinh nay diéu chinh cac hoat déng cung cdp thong tin, quan ly, tiép nhan
va bd sung tai liéu cho Trung tim Hoc liéu, Truong Dai hoc Su pham - Dai hoc Da Ning
nhim phyc vu cong tc dio tao, giang day, nghién ctu va tham khéo.

2. Quy dinh nay 4p dung ddi véi cdc Khoa, Phong, Trung tdm va cic don vi thugc
va truc thuoe Trudng Pai hoe Su pham - Pai hoc Da Ning, cic c4 nhan, td chirc c6
lién quan.

Diéu 2. Phwong thire bd sung

1. Mua: Chu yéu tir ngudn kinh phi do Trudng Pai hoc Su pham - Pai hoc Pa
Niing ciip.

2. Nhan biéu tiing: Tir céc td chirc, ¢4 nhan trong va ngoai Trudmg.

3. Nhin tai liéu theo phuong thirc luu chiéu: tai liéu ni sinh ctia Truong.

Piéu 3. Loai tai li¢u b sung

L. Tai liéu in: Bao gdm gido trinh, tai li¢u tham khao, tai liéu tra ciru, ky yéu hoi
thio, va céc an phdm dinh ky khéc.

2. Tai liéu nghe nhin: dia CD-ROM, VCD, DVD.

3. Tai liéu ndi sinh (ban in va ban di¢n tir): ludn dn, ludn vin, dé tai nghién ciru
khoa hoc, gido trinh tai li¢u giang day.

4. Tai liéu sd: E-books, cac bo suu tap, tap chi dién tir, co s¢ dir li¢u truc tuyén,
khéa luan, ludn van, ludn dn, tép dm thanh, tép video, bai giang e-learning, bai bao...
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' Chuong 11
CHINH SACH BO SUNG

Biéu. 4. Poi véi tai li¢u mua

1. BO sung theo churong trinh dio tao:

Dua vao co s& dir ligu gido trinh, tai liéu tham khao do Phong Pao tao va céc
Khoa xdy dung, Trung tam Hoc li¢u ra soét va 1ap danh myc dé nghi bd sung tai li¢u.
Viée bd sung s& duge uu tién nhu sau:

a) Tai liéu phuc vu cac nganh dao tao churong trinh chét lugng cao;

b) Tai liéu phuc vu cdc nganh chudn bj dénh gid chwong trinh dao tao;

¢) Tai li¢u cic mon chung;

d) Tai liéu phuc vu chuong trinh dao tao chinh quy;

d) Tai liéu phuc vu chuong trinh dao tao sau dai hoc;

e) Tai liéu phyc vy nghién ciru;

f) Tai liéu phuc vy van hoéa doc.

2. B sung theo yéu cu:

Pé phuc vu cong tic gidng day, nghién ciru va hoc tap, Khoa giri “Phiéu yéu cdu
tai ligu” 6 xéc nhin ctia Trudng khoa cho Trung tam Hoc li¢u. Can bO Trung tim Hoc

liéu cin cir vao tai lidu yéu cdu, kiém tra, ra soat va lap danh muc dé nghi bd sung tai
lidu.

3. Bd sung tryc tiép:
Vién chirc va ngudi lao dong, giang vién trong Nha trudng c6 thé truc tiép bd sung

cac loai grao trinh, tai liéu tham khao do chinh minh 12 téc gia.

4. An phim dinh ky (bdo, tap chi): Theo dinh ky vao thang 12 hing nim, Trung
tim Hoc lidu s& tién hanh xem xét lai cac tén 4n pham d;nh ky di bd sung trong nam
vira qua va xem xét cac yéu ciu méi vé bd sung céc tén an phdm khac. Danh muc dé
xudt dit mua an pham dinh ky s& dugc trinh 1én Ban Giam hi¢u phé duyét. Ngoai ra,
nhiim nang cao kién thirc va cp nhat thong tin cho ban doc, Trung tam Hoc li¢u cling
thudng xuyén bd sung béo, tap chi phd thong tiéu biéu.

5. 86 lugng tai ligu mua b6 sung:
a) Tai liéu gido trinh: bo sung it nhét 50 ban/1.000 ngudi hoc/01 diu sach;

b) Tai liéu tham khao: bd sung it nhat 20 ban/1.000 ngudi hoc/01 diu sach;

¢) Tai li¢u tra ciru: b6 sung 02 ban/01 tai lidu;

d) An phim dinh ky (bdo, tap chi): bd sung 01 ban/01 tai ligu.

Diéu 5. D6i véi tai ligu nhin bifu ting

1. Tai li¢u nhin l’ing tir ce to chire, cd nhan trong va ngoai Nha trrong: Trung tam
Hoc lidu lam thu tuc tiép nhan, ky gidy xdc nhan va thanh toan phi vin chuyén (néu co)

2. Trung tam Hoc li¢u chon, bién muc va xir ly nhirng tai li¢u phtt hop véi nhu ciu

ban doc ctiia Trudng.

3. Trung tam Hec liéu tiép nhan cé chon loc tai li¢u do cdc cd nhin \"1 td chirc
trong vi ngodi nude ting cho Trung tdim Hoc licu. Trung tam Hoc liéu co6 quy én loai bo
céc tai licu khong co gid tri déi vai nhu cau ban doc hodc tai li¢u ma Trung tim Hoc li¢u



da c6 du sb lrgng ban.

Dicu 6. Doi voi tai li¢u ndi sinh

1. B¢ tai nghién ctru khoa hgc, gido trinh, tai li¢u giang day di dugce Truong
nghi¢m thu:

a) Dé tai nghién cfru khoa hoc: sau khi duge nghi¢m thu, vién chire, giang vién ndp
cd ban cung va bin mém cho Phong Khoa hoc va Hop tic qudc té. Phong Khoa hoc va
Hop tic quoc té ban giao cho Trung tim Hoc li¢u 01 ban cimg va 01 bin mém.

b) Ddi véi gido trinh, tai ligu chuyén khao:

- Sau khi duge nghi¢m thu, v:en chirc, giang vién ndp c ban cung vi ban mém
cho Phong Khoa hoc va Hop tic quoc té. Phong Khoa hoc va Hop tic quoc té ban giao
cho Trung tdim Hoc li¢u 01 ban cing va 01 ban mém (kém theo bién ban ban giao);
Trung tim Hoc liéu lwu chidu: 05 ban/tai liéu;

- Déi voi tai lidu duge téc gia tyr xudt bin: Nha truong sé bé sung phyc vu cho vige
hoc tap va nghién ciru khoa hoc ctia vién chirc, giang vién, hoc vién va sinh vién.

+ Tai liéu gido trinh: bd sung 50 ban/01 dau sich;

+ Tai liéu chuyén khao: bd sung 10 ban/01 déu sach.

2. Tap chi khoa hoc, thong tin khoa hoc, ky ycu hoi nghi, hdi thdo:

a) Tap chi khoa hoc, thong tin khoa hgc: Phong Khoa hoc va Hop tic quoc té
chuyén bin cimg cho Trung tim Hoc li¢u sau khi tai liéu duge xuét ban. S6 lugng:
02 ban;

b) Ky yeu hdi nghi, hdi thao, seminar: cac dorn vi t& chirc hdi nghi, hoi thio chuycn
truc ncp cho Trung tim Hoc li¢u ban cimg ky ycu, tai liéu hoi nghi, hoi thao. S lugng:
01 ban.

3. Ludn 4n, ludn vin:

Sau khi bio vé trong vong 30 ngay, nghién ctru sinh hofc hoc vién cao hoc ndp
lun 4n, ludn vén (1 ban cing va 1 ban mém) cho Trung tim Hoc li¢u, Trung tim Hoc
liéu ky x4c nhén da hoan thanh thu tuc.

4, Khoéa ludn:
Sau khi bao v¢ trong vong 15 ngay, sinh vién nop khéa ludn ban mém theo 16p cho

Trung tim Hoc li¢u (kém theo ban cimg dé déi chiéu).

Piéu 7. Pbi véi sich dién tir (E-book), tap chi di¢n tir (E-Journal) va Co s dir
li¢u (Databases)

. Phuong thirc bd sung

- Séch dién tir duge bd sung theo hinh thirc mua quyén truy cdp urng cubn sach
dién tir, mdt bd swu tdp sach di¢n tir hodc co s& dit li¢u toan vén tryc luyLn vé mot hoiic
nhiéu linh vue nhit dinh;

- Viéc lién két, hgp tac voi cic td chirc nghf‘: nghi¢p trong vi¢e dit mua tai licu
dién tur;

- Do tinh rong 16n vé pham vi ndi dung cua tai ln.u Trung tam Hoc li¢u cin dé
xudt truc tiép véi Hidu trudng dé tién hanh dit mua quytn truy ¢fp ctia cic b suu tip
sich dién tir. Viée bd sung tai li¢u ndy duge tién hanh nhur quy trinh bd sung (ai licu
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gidy. Tuy nhién, Trung tim Hoc liéu cin x
tai liéu nay va trinh Higu tnrcmg duyét.

2. Tiéu chudn lya chon: cin chi ¥ nhitng vén dé sau:

a) Gidy phép, diéu khoan va didu kign sir dyng;

b) Gia ca ban dién tir so v6i ban in (néu co);

¢) S& hitu tri tug;

d) Téc dd truy cdp, truy cip dong thoi, sb lugng truy cép...;

d) Ho tro k¥ thudt va tap huén sir dung.

dy dung ké hoach phat trién dai han ngudn

Chuong II1
QUY PINH BO SUNG

Diéu 8. Ng.ﬁn sdch b sung tai liéu cho Trung tim Hoc li¢u
Kinh phi bo sung hang nam dua vao ké hoach ngan sich cua Nha truong.

Diéu 9. Phuong thire bd sung tai liéu in, dién tir

Hang nidm, Trung tdm Hoc liéu s& tién hanh bd sung tai liéu theo 2 dot.

1. Bude 1:

- Pau hoc ky, Trung tim Hoc liéu lira chon tai liéu tir Pé cirong mén hoc clia gidng
vién, 1dp danh muc tai liéu con thiéu, cin b sung va giri danh muc tai liéu dén cac Khoa;

- Trung tam Hoc liéu giri danh myc tai li¢u méi tir nha xuét ban, cong ty phat hanh
sich dén cac Khoa (di kém danh muc 1a vin ban dé nghi va huéng din tir Trung tim
Hoc li¢u);

- Vién chic giang day & cic Khoa, Phong ¢6 tai lidu clia minh can bé sung vao
Trung tam Hoc liéu dé 1am tai liéu giang day;

- Vién chirc, giang vién, sinh vién c6 nhu cdu dé xuit tai liéu dé bd sung vao Trung
tdm Hoc li¢u.

2. Buéc 2:

- Khoa lap danh muc tai li¢u cin bd sung, d& xuit sé lugng va c6 xac nhén clia
Trudng khoa giri vé Trung tim Hoc liéu sau 10 ngay (ké tir ngay Trung tim Hoc liéu
gtri danh muc);

- Trung tim Hoc li¢u kiém tra tring cdc tai li¢u trén phin mém quan ly Trung tam
Hoc liéu, dé xut thay thé, bd sung thém nhimg tai liéu c6 nim xuit ban méi, tai ligu hu
héng, hoac khong du dap img nhu ciu hoc cuia sinh vién.

3. Budc 3:

- Thanh lap Héi dE‘mg thdm dinh bd sung tai li¢u, bao gém: Ban Giam hiéu, Phong
Dio tao, Phong Ké hoach - Tai chinh, Phong Co s vit chét, Trung tim Hoc li¢u va
cac Khoa;

- Hoi déng thim dinh xac dinh:

+ Tai liéu can bd sung;

+ Loai hinh tai liéu (tai liéu in hoac dién tir);

+ S6 lrong tai ligu;

+ Ngan sach theo ké hoach danh cho Trung tim Hoc li¢u.

- Hoi dong ra két luan nhimg tai ligu cin b sung cho Trung tam Hoc li¢u.

CATE% /Yy



4. Budc 4:

. '{mng i Hoc h‘e‘;‘u Iap lai danh myc tai ligu theo két lugn clia Hoi dong tham dinh;
G rung tam Hoc li¢u chuyén danh muc tai liéu cho Phong Co s@ vit chét tién hanh
thi tuc dit mua.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Hiéu lie thi hanh
Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Céc quy
dinh truéc day trai vai Quy dinh nay déu bi bo.

Piéu 11. T6 chirc thye hi¢n -

1. Trung tam Hoc liéu chju trach nhiém chinh trong viéc theo doi, cdp nh?t va giam
sat qué trinh thuc hién quy dinh nay, nhim dam bio viée bd sung tai li¢u dién ra ding
pham vi, chinh xéc, kip thiv, dap img nhu ciu giang day, hoc tp va nghién ciru khoa
hoc trong Nha trudng, dong thoi tranh lang phi ngudn lc. Trung tim Hoc ligu €6 trach
nhiém bao c4o Ban Giam hi¢u vé hiéu qua st dung tai liéu vao moi hoc ky.

2. Phong Co sé vat chit thuc hién thi tuc dat mua tai liéu cho Trung tim Hoc liéu.

3. Phong K& hoach - Ti chinh chju trich nhi¢m thirc hién thi tuc thanh toén kinh
phi bd sung tai liéu theo ding Quy ché chi tiéu noi by cta Truong va cac quy dinh cua
phap lut.

4. Céc don vi, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m phéi hop dé dim bao b sung
tai lidu cho Trung tim Hoc liéu kip thi va ding yéu céu.

5. Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 vuéng mic hodc c6 van dé méi phat sinh céc
don vi, cd nhdn phan anh vé Trung tim Hoc liéu. Trung tdm Hoc lidu ¢6 trach nhi¢m
tong hop, bdo cdo Hiéu truémg xem xét, quyét dinh./. ~y
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PHU LyUC

\ e ndp ludn dn, luin viin, khoa ludn

(Ban hanh Quyét dinh sé §5 /QD-DHSP ngay 08 thang Of niim 2025
cua Hiéu truong Tricong Pai hoc Sir pham - Dai hoc Pa Ngng)

kenr i

1. Luéin 4n, luin vin

Sau khi bdo v¢ trong vong 30 ngay, nghién ciru sinh hogc hoc vién cao hoc nop
ludn n, lugn van (1 ban in va 1 ban dién tir) cho Trung tdm Hoc li¢u, Trung tim Hoc
li¢u ky xdc nhan da hoan thanh thi tyc.

a) Ban in: gdm ban toan vin va ban tom tit

- Ban toan vén dugc dong thanh 1 tap gdm:

+ Bia chinh: bia cimg mau xanh dam d6i v6i lugn vin, bia cting mau do déi véi
ludn an;

' + Bia phu, 16i cdm on, danh myc viét tit, myc luc, ndi dung chinh, tai liéu tham -
khao, phu luc;

+ Quyét dinh giao d¢ tai, cic bién ban va nhédn xét cua hoi df‘mg bao v¢ (ban
photo);

+ Ban tudng trinh bd sung sira chia ludn van, ludn an;

+ Ban tom tit két qua nghién ctru bing tiéng Anh, tiéng Viét (bin chinh, c6 day
du chir ky cua giang vién huéng din, nghién ciru sinh hoiic hoc vién cao hoc, Ban Chi
nhi¢m Khoa);

- Ban tom tiit gom bia chinh, bia phy, ndi dung tém tt.

b) Ban mém (dia CD, file guri qua email) gdm 4 file .PDF

- Tén file 14 tén nghién ctru sinh hogc hoc vién cao hoc:

+ 1 file ban tom tit;

+ 1 file ban toan van;

+ 2 file tom tit két qua nghién ciru (biing tiéng Anh va tiéng Viét) duge scan tir
ban chinh;

+ 1 file ban toan vin;

+ 2 file tom tat két qua nghién ciru (bing tiéng Anh va tiéng Viét) duge scan tir
ban chinh;

¢) Gidy xdc nhén

Trung tam Hoc ligu ky gidy xdc nhan nghién c(ru sinh hogic hoc vién cao hoc di
hoan thanh thi tuc nép luan 4n hodc luan vin cho Trung tam Hoc li¢u.

2. Khéa luin

Sau khi bao v¢ trong vong 15 ngay, sinh vién ngp khoa ludn theo 16p (ban di¢n
tir 6 bin in d€ d6i chiéu) cho Trung tim Hoc li¢u, bao gom: ‘

a) Danh sach sinh vién trong 16p lam khéa ludn véi day du thong tin: ho va tén




sinh vién lam khoa luan, tén dé tai khoa luan, tén giang vién hudng dan;

b) Bin mém céc dé tai khoa ludn (ban toan viin) Ia file PDF duge yéu cau:

- Dit tén file la tén cia sinh vién lam khéa ludn;

- Trinh by thng nhét véi ban in vé hinh thirc va ni dung;

- C6 ban cirng dé ddi chiéu va duge tra lai cho sinh vién.

Sau 05 ngay ké tir ngdy nop, 16p trudng s& nhin gidy xdc nhan hoan thanh nop
khda ludn va ban in khoa lugn. ,_~
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