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	Mẫu C2.ĐV-01. HTQT. Giấy đề nghị làm thư mời 


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM - ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

THE UNIVERSITY OF DA NANG - UNIVERSITY OF SCIENCE AND EDUCATION
ĐỀ NGHỊ LÀM THƯ MỜI GIÁO SƯ… ĐẾN CÔNG TÁC 
TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM-ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG 
REQUEST FOR SCIENTIFIC INVITATION LETTER 

Họ và tên Khách (Visitor’s full name):

Chức vụ (Position):

Khoa/Trung tâm/PTN (Faculty/Center/Lab):

Hộ chiếu số (Passport Number):

Quốc tịch (Nationality):

Đơn vị tiếp nhận của Trường ĐHSP-ĐHĐN (Hosting Faculty/Center/Lab):

Nơi dự định ở tại TP Đà Nẵng của khách (Address in ĐNC):

Người liên lạc (Contact person at University of Science and Education): 

Thời gian công tác (Visiting Duration):

Nguồn kinh phí cho chuyến đi (Funding for the trip, following project):

Mục đích của chuyến công tác (Purpose of the scientific visiting):

	Ngày (Date):

Trưởng Khoa/Phòng duyệt/xác nhận
	                  Người đề nghị ký tên


	Mẫu C2.ĐV-02.HTQT.  Giấy đề nghị hỗ trợ xin cấp visa


	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
KHOA…………

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   Đà Nẵng, ngày       tháng     năm 20   


Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu Trường Đại học Sư  phạm- Đại học Đà Nẵng;
- Phòng Khoa học và Hợp tác quốc tế.
Khoa……… kính đề nghị Phòng Khoa học và Hợp tác quốc tế xem xét hỗ trợ thủ tục nhập cảnh cho chuyên gia, giảng viên (sinh viên) người nước ngoài, cụ thể như sau:

	STT
	Họ và tên
	Giới tính
	Ngày sinh
	Quốc tịch
	Số, loại hộ chiếu
	Nghề nghiệp

	
	
	
	
	Gốc
	Hiện nay
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	


Được xuất nhập cảnh Việt Nam một lần (nhiều lần), từ ngày ….. đến ngày …….;

Với mục đích: ……………….;


Chương trình hoạt động tại các địa phương: …………….;

Dự kiến địa chỉ tạm trú tại: …………….;

Cơ quan, tổ chức đón tiếp, quản lý: Trường Đại học Sư phạm – Đại học Đà Nẵng;

Kính đề nghị Nhà trường hỗ trợ cho các học viên trên nhận thị thực tại Đại sứ quán Việt Nam (Tổng Lãnh sự quán Việt Nam) tại ……….

Trân trọng./.
Trưởng đơn vị (ký tên)

	Mẫu C2.ĐV-03.HTQT.  Báo cáo kết quả tiếp khách


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM - ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

THE UNIVERSITY OF DA NANG - UNIVERSITY OF SCIENCE AND EDUCATION, 

BÁO CÁO CÔNG TÁC TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM-

ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG  CỦA GIÁO SƯ…

SCIENTIFIC VISITING REPORT OF INTERNATIONAL SCHOLARS

(Sample for International Scholars, Professors visiting UED-UDN)

Họ và tên Khách (Visitor’s full name):

Chức vụ (Position):

Khoa/Trung tâm/PTN (Faculty/Center/Lab):

Hộ chiếu số (Passport Number):

Quốc tịch (Nationality):

Đơn vị tiếp nhận của Trường ĐHSP-ĐHĐN (Hosting Faculty/Center/Lab):

Nơi ở của khách tại tp Đà Nẵng (Address in ĐNC):

Người liên lạc (Contact person at University of Science and Education): 

Thời gian công tác (Visiting Duration):

Nguồn kinh phí cho chuyến đi (Funding for the trip, following project):

Mục đích của chuyến công tác (Purpose of the scientific visiting):

Các kết quả (Outcome):

Đề nghị cho khả năng hợp tác (Proposal for the cooperation):

Ngày (Date):

Trưởng đơn vị (ký tên)

Hình ảnh, minh chứng (nếu có) Pictures (if applicable):
	Mẫu C3.ĐR-01.HTQT. Kế hoạch đoàn ra


     ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 
             ĐƠN VỊ…………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	Số:          /KH…….                                                             

(V/v Kế hoạch Đoàn ra)
	Đà Nẵng, ngày      tháng     năm 20


Kính gửi: - Ban Giám hiệu






          - Phòng TCHC

1. Căn cứ lập Kế hoạch: 

2. Mô tả khái quát công việc: [Hướng dẫn ghi: Thể hiện các nội dung sau:
 Các nội dung cơ bản của công việc

2.1 Mục tiêu của Đoàn ra:

2.2 Địa điểm Đoàn ra:

2.3 Thời gian bắt đầu, kết thúc: 

3. Họ tên các cán bộ tham gia Đoàn ra:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Đơn vị 
	Nhiệm vụ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


4. Chương trình làm việc chi tiết:

	TT
	Thời gian
	Nội dung làm việc
	Địa điểm
	Quốc gia

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Trân trọng,

LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ




Người lập kế hoạch   

	Mẫu C3.ĐR-02.HTQT: Báo cáo kết quả đoàn ra


	   TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 
             ĐƠN VỊ…………………………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do – Hạnh phúc

	Số:          /BC…….                                                             

(V/v Báo cáo kết quả Đoàn ra)
	                 Đà Nẵng, ngày      tháng     năm 20


Kính gửi: - Ban Giám hiệu

Căn cứ kế hoạch: [Hướng dẫn ghi: Nội dung trong mục 1 thể hiện sự đã cho phép của cấp có thẩm quyền cấp Trường quyết định,…]
I. THÔNG TIN CỦA ĐOÀN RA:
 
1. Thời gian đi công tác: từ ngày.....đến ngày .............

2. Thông tin của cán bộ tham gia Đoàn ra:

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ,  
Đơn vị
	ĐT, Email
	Số Quyết định
	Ghi chú (nhiệm vụ trong đoàn)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


II. THÔNG TIN VỀ CÁC ĐƠN VỊ ĐOÀN ĐẾN LÀM VIỆC

	TT
	Tên đơn vị 
	Trường/Viện
	Quốc gia
	Người đại diện

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


III. NỘI DUNG CHUYẾN CÔNG TÁC

1. Mục tiêu của Đoàn ra:

2. Nội dung làm việc chi tiết và nhận xét: (Thời gian, địa điểm, nội dung đã làm việc,…)

	Nơi làm việc
	Nội dung
	Nhận xét và định hướng liên kết
	Người liên hệ

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Hướng đề xuất:   
    LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ/ TRƯỞNG ĐOÀN

     NGƯỜI BÁO CÁO   
	Mẫu C3.Đ-01.HTQT: Đơn xin đi công tác nước ngoài 


	ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	  Đà Nẵng, ngày    tháng    năm 20


ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI

Dành cho CB-VC đi công tác, học tập ngắn hạn ở nước ngoài 

Họ và tên: 
………………………………
Số điện thoại liên hệ:
Email:


Chức vụ và ngạch viên chức:


Bộ môn/Khoa/Trung tâm:


Nơi đến công tác (Trường/ Viện, quốc gia):


Thời gian công tác: 


Người liên hệ ở nước ngoải:


Nguồn kinh phí cho chuyến công tác:


Mục đích chuyến công tác:


	Hồ sơ gồm: 

- Đơn xin đi học tập, công tác nước ngoài; 

- Kế hoạch công tác; 

- Thư mời, giấy báo nhập học. 


	NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)

…………………………………………


Phần xác nhận

	Phòng KH&HTQT

	
	Trưởng đơn vị

	     Trưởng Bộ môn


	
	PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH 
	


	Mẫu C3.Đ-02.HTQT: Đơn xin đi Hội nghị, hội thảo KHQT 


	ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


		  Đà Nẵng, ngày    tháng    năm 20



	
	ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

  Đà Nẵng, ngày    tháng    năm 20




ĐƠN XIN ĐI HỘI NGHỊ, HỘI THẢO KHOA HỌC QUỐC TẾ 

Họ và tên: 
…


Số điện thoại liên hệ:
Email:


Chức vụ và ngạch viên chức:


Bộ môn/Khoa/Trung tâm:


Hội thảo:


Địa điểm tổ chức (Trường/ Viện, quốc gia):

Thời gian tổ chức: 


Nguồn kinh phí cho chuyến công tác:


Mục đích chuyến công tác:


	Hồ sơ gồm: 

- Đơn xin đi Hội nghị, hội thảo KHQT; 

- Thư mời tham gia Hội nghị, hội thảo;
- Tham luận tại Hội nghị, hội thảo.
	NGƯỜI LÀM ĐƠN

(Ký và ghi rõ họ tên)

…………………………………………


Phần xác nhận

	Phòng KH&HTQT


	
	Trưởng đơn vị

	 Trưởng Bộ môn


	
	PHÒNG TỔ CHỨC – HÀNH CHÍNH 

	


	Mẫu C4.Đ.HTQT. Tờ trình xin tổ chức Hội nghị, hội thảo KHQT


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM 
       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


        KHOA/PHÒNG....................
        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
   


           


                 
Đà Nẵng, ngày     tháng     năm 20.....
TỜ TRÌNH

V/v tổ chức Hội nghị, hội thảo.......................

Kính gửi: 


- Ban Giám hiệu Trường ĐHSP – Đại học Đà Nẵng;


- Phòng Khoa học & HTQT.


Căn cứ............


Lí do..............

I. MỤC ĐÍCH
II. CHỦ ĐỀ HỘI NGHỊ, HỘI THẢO
III. THỜI GIAN VÀ ĐỊA ĐIỂM

- Thời gian: 

- Địa điểm: 

IV. THÀNH PHẦN THAM GIA TỔ CHỨC:

- Cơ quan phía Việt Nam

- Cơ quan phía nước ngoài

- Cơ quan tài trợ (nếu có)

V. THÀNH PHẦN THAM DỰ

Dự kiến người tham dự 


Trong Trường: Giảng viên/ sinh viên của khoa:

Số lượng:



Ngoài Trường: …



:

Số lượng:

Danh sách người nước ngoài tham dự:

VI. DANH SÁCH BÁO, ĐÀI ĐƯA TIN:

VII. NGUỒN KINH PHÍ TỔ CHỨC CHO HỘI THẢO: 

Kính đề nghị Ban Giám hiệu xem xét và duyệt thực hiện.

Trân trọng./.

      




  

                  Trưởng đơn vị đề nghị








          (ký, ghi rõ họ và tên)

	Mẫu C4.KH-HTQT: Kế hoạch tổ chức Hội nghị, hội thảo KHQT


	ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
Khoa/Phòng: 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số: ………

	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …


	
	


KẾ HOẠCH TỔ CHỨC HỘI NGHỊ HỘI THẢO KHOA HỌC QUỐC TẾ
Chủ đề: “…………………………………………….”
1. LÝ DO TỔ CHỨC

2. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
3. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM TỔ CHỨC

        Thời gian tổ chức:  ……  Thứ ….., ngày …/…/20….

        Địa điểm tổ chức:   …………………………………..

        Địa điểm tham quan/khảo sát (nếu có):   …………………………………..
4. HÌNH THỨC VÀ CÔNG NGHỆ TỔ CHỨC: (Trong trường hợp tổ chức hội nghị, hội thảo trực tuyến)
.............................................................................................................................

5. THÀNH PHẦN THAM GIA TỔ CHỨC:
6. THÀNH PHẦN THAM DỰ:
7. NỘI DUNG CHỦ YẾU VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG BÊN LỀ HỘI NGHỊ/HỘI THẢO

Hội nghị/ Hội thảo tập trung thảo luận các nhóm vấn đề:

.............................................................................................................................

Các hoạt động bên lề hội nghị/hội thảo

.............................................................................................................................
8. CHƯƠNG TRÌNH CHI TIẾT CỦA HỘI NGHỊ/HỘI THẢO 
9. NỘI DUNG CÔNG VIỆC/PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
10. DỰ TRÙ KINH PHÍ TỔ CHỨC HỘI THẢO

	STT
	Nội dung chi
	Dự kiến kinh phí (VNĐ)

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	…
	
	

	
	Tổng cộng
	


	
	ĐƠN VỊ XIN PHÉP
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO
(Ký tên)


	Mẫu C4.KQ-HTQT: Báo cáo kết quả Hội nghị, hội thảo KHQT


TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM, ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

UNIVERSITY OF SCIENCE AND EDUCATION, DA NANG UNIVERSITY

BÁO CÁO KẾT QUẢ TỔ CHỨC 

HỘI NGHỊ HỘI THẢO KHOA HỌC QUỐC TẾ

TẠI TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM, ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG

Tên của hội thảo (Title):

Đơn vị chủ trì: Khoa/Trung tâm/PTN (Faculty/Center/Lab):

Người phụ trách chính (Contact person):

Thời gian tổ chức (Time):

Nguồn kinh phí cho hội thảo (Funding: amount/source):

Kết quả:

Chương trình hội thảo (Program): (Có thể đính kèm)

Người tham dự (Attendants)


Trong Trường: Giảng viên/ sinh viên của khoa:

Số lượng:



Ngoài Trường: Giảng viên/ sinh viên của khoa:

Số lượng:

Hình ảnh, minh chứng (nếu có) Pictures (if applicable): 

Đánh giá tổng kết (Evaluation):

Kiến nghị (Feedback):

Ngày (Date):

	Trưởng đơn vị 
	Đơn vị /Cá nhân báo cáo


	Mẫu C4.BC-HTQT: Báo cáo kết quả Hội nghị, hội thảo KHQT gửi ĐHĐN


	ĐẠI HỌC ĐÀ NẴNG
TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số: ………
	Đà Nẵng, ngày … tháng … năm …


BÁO CÁO
Tóm tắt kết quả hội nghị, hội thảo quốc tế về…

Kính gửi:  Ban Giám Đốc Đại học Đà Nẵng
1. Tên hội nghị, hội thảo: ..........................

2. Mục đích hội nghị, hội thảo: ...............................

3. Nội dung, chương trình của hội nghị, hội thảo:…………………………….

4. Thời gian và địa điểm tổ chức hội nghị, hội thảo: …………………………

6. Các cơ quan, đơn vị chịu trách nhiệm tổ chức (phía Việt Nam và phía nước ngoài): .....................................................................................................................
8. Thành phần tham dự, số lượng đại biểu Việt Nam và đại biểu có quốc tịch nước ngoài: .............................................................................................................

9. Đánh giá tóm tắt kết quả hội nghị, hội thảo: ………………………………..

12. Những đề xuất, kiến nghị (nếu có): ………………………………………..

	 Nơi nhận:
- Như trên;
- Ban HTQT;
- Các cơ quan liên quan;
- Lưu: ….
	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO
(Ký tên và đóng dấu)
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